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Predmluva

Vazeni ¢tenafi,

dostéva se vam do rukou 17. pfepracované vydan{ u¢ebnice Ugetnictvi, ktera je uréena pro rizné typy stied-
nich a vy$8ich odbornych $kol i pro vefejnost. Do ucebnice jsou promitnuty legislativni zmény plynouci
ze zakona o obchodnich korporacich a obc¢anského zakoniku a novely vyhldsky 500/2002 Sb., kterou se
provadéji nékteré zmény zdkona o Gcetnictvi (563/1991 Sb) pro podnikatele uctujici v soustavé podvojného
ucetnictvi.

Moji snahou bylo objasnit podvojné ucetnictvi pro podnikatele v plné §ifi v jedné publikaci. Kniha je proto
rozdélena do dvou dilii a probirand latka vysvétlovana dvoukruhové.

Uvodni &4st vysvétluje zdkladni pojmy a princip podvojného téetnictvi, které dale rozviji a procvicuje
v zékladnim uétovani jednotlivych uctovych trid. Tato prvni ¢ast maze byt uspé$né vyuzivana v riiznych
$kolach neekonomického sméru, kde se vyucuji i ekonomické predméty a ticetnictvi.

vy

Pro $koly s ekonomickym zaméfenim a predev$im pro vyssi odborné skoly a praxi je potom uréeno pokraco-
vani v II. dilu u¢ebnice. Zde je podrobné vysvétlovano ucetnictvi jednotlivych uctovych tfid, ¢asto i s daro-
vymi aspekty. Na zavér je uvedena i ukazka vedeni vnitropodnikového tcetnictvi. Obé ¢asti jsou doplnény
¢etnymi priklady a tlohami k procvi¢ovani.

Ing. Jitka Mrkosova



Uvod

KAPITOLA

Podstata a vyznam Géetnictvi

Kazdy podnikatelsky subjekt pottebuje pro své fizeni a rozhodovani informace. Jednim ze zdroju, ktery tyto
informace poskytuje, je ucetnictvi. Informace ziskané z uéetnictvi slouZi i ostatnim uzivatelim, se kterymi
podnikatel prichazi do styku pfi své podnikatelské ¢innosti. Jsou to banky, finan¢ni urady, odbératelé, doda-
vatelé apod.

K charakteristickym znakaim udetnictvi patfi:

zachycuje skutecny stav a pohyb majetku a zavazki a zjistuje skute¢ny vysledek hospodareni;
evidence se vede z ¢asového hlediska, tj. za urcité ¢asové obdobi, napt. kalendarni rok, ktery je
v ucetnictvi ic¢etnim obdobim;

ucetnictvi se vede jako soustava ucetnich zaznami, k jejichz vyhotoveni lze pouzit technickych pro-
stfedkd; takovymi uéetnimi zdznamy jsou ucetni doklady, ucetni knihy, ucetni zapisy, ucetni zavérka
apod,;

ucetnictvi se vede nepfetrzité, to znamena po celou dobu existence ucetni jednotky;

ucetnictvi se vede Gplné, prikaznym zptisobem a spravné. Pro ucetni jednotku to znamend, ze tcet-
nictvi zahrnuje veskeré ¢innosti podnikatelského subjektu, Gcetni zdznamy pravdivé vypovidaji o jeji
¢innosti a Ize je prokazat predepsanym zptisobem;

ucetnictvi se vede v penéznich jednotkéch ¢eské mény, v nékterych ptipadech zdroven i v cizi méné;
ucetnictvi se vede v ¢eském jazyce;

ucetnictvi vytvari soustavu, kterd je upravena zdkonem o ucetnictvi 563/1991 Sb.;

zékon o Ucetnictvi se vztahuje na vechy ucetni jednotky, kterymi podle tohoto zdkona jsou:

& pravnické osoby, které maji sidlo na uzemi Ceské republiky;

& zahrani¢ni pravnické osoby, které na tizemi republiky podnikaji;

& organizacni slozky statu;

& fyzické osoby, které podnikaji a jsou zapsany do obchodniho rejstiiku;

& tuzemské a zahranicni fyzické osoby, které podnikaji a jejich obrat (trzby) za predchdzejici rok
presahl ¢astku 25 mil. K&

& ostatni fyzické osoby, které vedou tcetnictvi na zékladé svého rozhodnuti;

& ostatni fyzické osoby, které podnikaji a jsou icastniky spole¢nosti bez pravni subjektivity, pokud

jeden z ti¢astniki spole¢nosti je osobou uvedenou v predchozich bodech.

Organizace Ucetnictvi

Ekonomické informace (Gcetni informace) potiebuje celd fada uZivatelti v rlizném stupni podrobnosti
a slozeni. Napt. vedeni podniku zajimaji podrobné informace o jednotlivych oblastech hospodateni, objem
a struktura nakladd, vynost, skladba nakladii vynaloZzenych na jednotlivé vyrobky atd., ale zaroven informa-
ce o celkové finan¢ni situaci podniku. Tyto pozadavky na ucetni informace maji i dalsi uZivatelé. Z tohoto
hlediska rozeznavame:

Ucetnictvi finanéni;

ucetnictvi manazerské.



Uvod Kapitola 1

Finan¢ni ucetnictvi poskytuje informace o Gcetni jednotce jako celku. Zamétuje se na sledovani majetku,
zavazk, kapitalu a vysledku hospodateni za cely podnik. Obsahuje informace, které vznikaji predevsim ze
vztahu podniku k jeho okoli, napt. dodavateltim, odbérateliim, bankam a dal$im institucim. Je fizeno z vnéjs-
ku zékony a nafizenimi ministerstva financi.

Uketnictvi manazerské prinasi podrobnéjsi informace potiebné pro tizeni jednotlivych vnitropodnikovych
utvart a ¢innosti, jaké jsou napt. zdsobovani, vyroba, odbyt, sledovani jednotlivych zakdzek apod. Podnik si zde
sam muiZe stanovit svoje zdsady v souladu se zdkonem. Manazerské ucetnictvi zahrnuje zpravidla tyto obory:

Vnitropodnikové ucetnictvi, které eviduje hospodarské ¢innosti uvnitf vnitropodnikovych atvara.

Rozpocetnictvi v podstaté sleduje stejné informace jako ucetnictvi, ale se zaméfenim do budoucna. Podrobnéji
rozpracovava néklady a vynosy jednotlivych vnitropodnikovych utvart, stanovi jejich predbézny vysledek hos-

podareni v podrobnéj$im penéznim vyjadieni na kratsi ¢asova obdobi (Ctvrtleti, mésice). Sestavené rozpodty
slouzi k zajisténi planovanych kol a jsou nastrojem vnitropodnikové hmotné zainteresovanosti.

Kalkulace je stanoveni nakladtl v penéznim vyjadfeni na jednotku vyroby (kalkula¢ni jednici), tj. na jeden
vyrobek, préci ¢i sluzbu. Kalkulace se sestavuji jako piedbéiné pred zahajenim vyroby a stanovi pfedbézné
naklady na kalkula¢ni jednici. Vyuziva informaci z rozpocetnictvi. Kalkulace vysledna vychazi jiz ze skute¢né
vynaloZenych nakladd na jednotku vyroby. Podkladem pro jeji sestaveni jsou informace z ti¢etnictvi.

Vnitropodnikova statistika shromazduje a zpracovava informace o hromadnych jevech ekonomického, ale
i jiného charakteru (napt. socidlniho), které probéhly v minulosti, vyhodnocuje je, a na jejich zakladé stanovi
prognézy do budoucna.

Operativni evidence se zaméfuje na zdznamy raznych hospodarskych jevi, okamzité po jejich vzniku (napt.
prichod zaméstnance do zaméstnani - zdznam v knize dochdzky, vydej materidlu ze skladu - okamzity
zaznam ve skladové evidenci). Provadi se jak v penéznich jednotkdch, tak ¢astéji v jednotkdch hmotnych.
Pro zdznamy operativni evidence neni zvla$tni profese zaméstnanci, zpravidla ji provadi pracovnik, ktery
sledovanou ¢innost sam vykonava nebo fidi (skladnik, pracovnik vydejny nafadi).

Predmeét Ucetnictvi

Utetnictvi sleduje stav a pohyb veskerého majetku, zdvazki, kapitalu, ndklady, vynosy a vysledek hospodate-
ni. Pouzivd soustavu Gctd, na které provadi zaznamy podvojnymi zapisy (dfive termin podvojné ucetnictvi).
Utetnictvi je uzavienym celkem umoziujicim vnitini kontrolu.

Ucetni zdznamy se provadéji do Géetnich knih. Jsou to knihy: hlavni kniha, denik, knihy analytickych aéti
a knihy podrozvahovych ucti.

Ucetni jednotky vedou ti¢etnictvi nepietrzité po celou dobu své existence. Pravnické osoby jsou povinny vést
ucetnictvi ode dne svého vzniku.

Fyzické osoby - podnikatelé zapsani do obchodniho rejstiku jsou povinni vést ucetnictvi ode dne zépisu do obchod-
niho rejstiku, ostatni fyzické osoby — podnikatelé jsou povinni vést podvojné tcetnictvi od prvniho dne ucetniho
obdobi nésledujiciho po kalendainim roce, ve kterém se stali ticetni jednotkou. To znamend, pokud podnikatel mél
svijj sviij obrat v r. 2015 vétsi nez 25 mil. K¢, stane se v r. 2016 tcetni jednotkou a od 1. 1. 2017 bude vést ucetnictvi.

Fyzické osoby, které nejsou ucetnimi jednotkami, povedou tzv. danovou evidenci. Provadéni této evidence
neupravuje zakon o ucetnictvi, ale zdkon o danich z pfijma. Podstatou evidence je, Ze musi zajistit zji§téni
zakladu dané z piijmi. Zavazna forma vedeni neni predepsana, ale v podstaté odpovida dfive vedenému
jednoduchému ucetnictvi.

Jednoduché Ucetnictvi

Od 1. 1. 2016 mohou t¢etni jednotky, které nejsou platci DPH a jejich pfijmy i majetek nepfesahly za posled-
ni ucetni obdobi 3 mil. K¢, vést jednoduché ucetnictvi.
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Kapitola 1 Uvod

Rozsah vedeni Ucetnictvi

Utetni jednotky jsou povinny vést uéetnictvi podvojnymi zapisy v plném nebo zjednoduseném rozsahu.

Plny rozsah 0Géetnictvi
mohou vést véechny tcetni jednotky. Vedou je predevs$im pravnické osoby, které musi ovéfovat ucetni zavér-
ku auditorem (vysvétleno dale).

Zjednoduseny rozsah Géetnictvi

mohou vést ucetni jednotky (pokud nevedou jednoduché ucetnictvi), jako napt. riizna obc¢anska sdruze-
ni, spolky, cirkve, spole¢enské organizace, nadace, apod. a podnikatelé-mikro nebo malé ucetni jednotky
(viz. dale), které nemusi ovérovat ucéetni zavérku auditorem.

Schéma Ucetnich soustav

UCETNICTVI

FINANCNI

{ DVOUOKRUHOVE

MANAZERSKE

i VNITROPODNIKOVA OPERATIVNI
ROZPOCETNICTVI] ‘ KALKULACE ] { STATISTIKA J ‘ EVIDENCE ’

JEDNOOKRUHOVE

VNITROPODNIKOVE
UCETNICTVI

Obrazek é. 1.1 U&etni soustava

Uetnictvi jednookruhové spojuje tcetnictvi finanéni a Géetnictvi vnitropodnikové do jednoho systému.
O tcetnictvi dvouokruhovém mluvime, jestlize se u¢tuje ve dvou samostatnych okruzich. Uétuje se za celou
ucetni jednotku jako celek a sou¢asné podrobnéji ve vnitropodnikovém ucetnictvi.

?? Otazky a cviéeni

Jmenujte charakteristické znaky tcetnictvi.

Kdo je povinen vést ucetnictvi?

Charakterizujte fina¢ni G¢etnictvi.

Jaké informace poskytuje manazerské ucetnictvi?

BliZe charakterizujte rozpocetnictvi a vysvétlete jeho vyznam pfi fizeni podniku.
Uvedte priklady operativni evidence.

Jaké jsou ucetni knihy ucetnictvi?

V ¢em spatfujete vyznam predbézné a vysledné kalkulace?

© ® N w

Jak lze organizovat Gcetnictvi v uéetni jednotce?

—
-
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zdznamy

Ucetnim zéznamem rozumime jakykoli zdznam informaci v Géetnictvi, ktery musi umoziiovat toto Gi¢etnic-
tvi vést. M4 rtiznou formu a podobu:

a) pisemnou formu provedenou rukopisem, psacim strojem, tiskem nebo zafizenim vypocetni techniky;
b) technickou formu, kdy je ticetni zdznam proveden elektronickym, optickym nebo jinym zptisobem,
ktery umoziluje prevést zdznam do ¢itelné podoby pro ¢lovéka.
Ucetni zdznamy maji riiznou podobu a obsah. Postupné se budeme s nékterymi seznamovat. K nejvyznam-
néj$im a prvotnim tcetnim zdznamim patii Gcetni doklady, dédle to mohou byt cetni zapisy, icetni knihy,
inventurni soupisy, G¢etni zdvérka apod.

Vyznam a podstata Ucetni dokumentace

ucetnictvi. Hospodarské operace se stanou ucetnimi ptipady teprve tehdy, jsou-li doloZeny t¢etnimi dokla-
dy. Potom teprve miiZe byt hospodarskd operace zapsana do ucetnich zapisi.

Bez Ucéetniho dokladu nesmime Uétovat
Proto klademe na tcetni doklady zna¢né pozadavky:
B pravdivost;
uplnost;
véasnost;
ptehlednost;

peclivost pti vyhotovovani (¢itelnost, neprepisovani);

dokonaly prehled o ucetnich dokladech;
B ucetni doklady musi byt vhodné usporadany a ulozeny.

Uéetni doklad Uéetni pFipad Oblast pouziti
Pijmovy pokladni doklad Pfijem penéz do pokladny Finanéni operace

Vydajovy pokladni doklad Vydej penéz z pokladny Finanéni operace

Faktura pfijtd Nakup materidlu (zboZi) Ldsobovdni, finanéni operace
Vypis z bankovniho Gétu Uhrada faktury prostiednictvim penéiniho dstavu Finanéni operace

Vydejka materidlu Viydej materidlu ze skladu Zdsobovdni

Fakiura vydand Prodej vyrobki (zhozi) Odbyt, finanéni operace
Zittovaci a vyplatni listing Zahrnuti mezd do ndkladd Finanéni operace

Vniténi déetni doklad Vnitini (inferni) Rozné
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Kapitola 2 Uéetni zéznamy

Clenéni Uéetnich dokladd

Utetni doklady mtizeme rozdélit do dvou skupin podle réiznych tidicich hledisek.

Podle obsahu rozlisujeme:

vnéjsi (externi) — dokumentuji hospodarské operace plynouci ze styku podniku s vnéj$im okolim,
jsou urceny k odeslani mimo podnik, nebo naopak do ucetni jednotky prichdzeji zven¢i. Jsou to fak-
tury od dodavateld, faktury vydané nasim odbérateliim, vypisy z bankovnich ¢td, doklady plynouci
ze styku podniku s pojidfovnami a institucemi socidlniho zabezpeceni apod.;

vnitini (interni) - vyplyvaji z ¢innosti probihajici uvnitt podniku, neopoustéji ti¢etni jednotku. Jsou
to napt. ptijemky, vydejky, pokladni doklady, ztuctovaci a vyplatni listina, vnitfni Gcetni doklady.

Podle poctu dokumentovanych uUcetnich pripadi rozlisujeme:

jednotlivé - dokumentuji jediny ucetni ptipad nebo nékolik stejnorodych operaci, které se uskutec-
nily vétsinou v jednom dni (napf. vydejka, pfijemka, jednotliva faktura);

sbérné - shrnuji tdaje o nékolika stejnorodych uéetnich pripadech. Do nového sbérného dokladu
jsou shrnuty tdaje z nékolika jednotlivych dokladt do jedné polozky, sefazené napt. z ¢asového
hlediska (sbérnd faktura za mésic, souhrn vydejek materidlu za tyden).

-

Schéma élenéni Uéetnich dokladud

UCETNi DOKLADY

PODLE OBSAHU PODLE POCTU DOISUMENTOVANYCH

UCETNICH PRIPADU
\
[ |

’ Vnejsi ‘ ’Jednotlive’ ‘

Obrazek &. 1.2 Ugetni doklady

Nalezitosti Ucetnich dokladu

Podle zakona o ucetnictvi musi byt ucetni doklady originalnimi pisemnostmi (nesmi byt kopie), které musi
mit tyto naleZitosti:

oznaceni uéetniho dokladu, nevyplyva-li z jeho obsahu alespori neptimo, ze jde o ucetni doklad;
popis obsahu ucetniho ptipadu a oznaceni jeho ucastniki, nevyplyva-li z ucetniho dokladu alespon
neprimo;

penézni ¢astku nebo udaj o mnozstvi a cené;

okamzik vyhotoveni ucetniho dokladu;

okamzik uskuteénéni ucetniho piipadu, neni-li shodny s okamzikem vyhotoveni;

podpisovy zaznam osoby odpovédné za ucetni piipad a osoby odpovédné za jeho zauctovani, pri-
¢emz podpisovym zdznamem rozumime G¢etni zdznam, jehoz obsahem je vlastnoru¢ni podpis nebo
eloktronicky podpis.

Jestlize se jedna o doklad slouzici k dolozeni dané z ptidané hodnoty (icetni doklad se stava zaroven dano-
vym dokladem), musi obsahovat jesté tyto nélezitosti:
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Uéetni zéznamy [ECTHTLIED)

W sazby dané;
B vysi dané celkem.

Danové doklady obsahujici vSechny predepsané nélezitosti mohou byt pouzity jako doklady tcetni. Ty doklady,
které neobsahuji vechny néleZitosti, nemohou byt povazovany za prikazné.

Vyhotovovani Ucetnich dokladu

Ucetni doklady vyhotovuiji pracovnici riiznych vnitropodnikovych ttvari, kde k hospodéiské operaci doslo.
Napriklad skladnik vystavi pfijemku na prijem materialu do skladu, pokladni vystavi prijmovy pokladni
doklad na ptijem hotovosti do pokladny, kterou vyzvedla v bance. V malych podnicich s mens$im poétem
zaméstnanci vystavuje vSechny doklady jeden pracovnik povéfeny vedenim tcetnictvi nebo sam podnikatel.
Ucetni jednotky jsou povinny vyhotovovat Géetni doklady bez zbyte¢ného odkladu, po uskute¢néni hospo-
darské operace, kterou zachycuji.

Doklady musi byt vystaveny takovym zptsobem, aby byla zachovana trvalost zaznamu. PouzZiva se propi-
sovaci tuzka, psaci stroj nebo jsou doklady vyhotovovany na PC.

Soucisti ucetnich dokladii mohou byt i rtizné pisemnosti, které potvrzuji spravnost udajii na ic¢etnim dokla-
du. Mohou to byt rtizné stvrzenky, u¢tenky, propoéty. Zpravidla se k ué¢etnimu dokladu ptipojuji.

Cislovani dokladd

Ucetni doklady musi byt ¢islovany. O&islovani jednotlivych typti dokladi musi vytvéfet souvislou nepteru-
$ovanou fadu po celé ucetni obdobi. Ucetni jednotka si sama vnitini smérnici uréi systém &islovani. Napt.
faktury pfijaté budou zac¢inat ¢islem 1 (prvni faktura bude mit ¢islo 10001, 10002 atd.), faktury vydané
¢islem 2, pokladni doklady ¢islem 3 (pfijmovy doklad 330001, vydajovy pokladni doklad 340001) apod.

Opravy uUéetnich dokladu
Chyby v ucetnich dokladech se mohou opravovat:
B pieskrtnutim tak, aby pavodni zapis byl ¢itelny. NapiSe se tidaj spravny a osoba, kterd opravu prova-
déla, pripoji sviij podpis a datum opravy. Mluvime o netcetnim zpusobu opravy ucetnich dokladi.
W ucetni zpisob opravy providime tehdy, zjisti-li se chyba po predlozeni ucetni zavérky za tcetni
obdobi. Potom musime vyhotovit na opravu zvlastni ucetni doklad, ktery zauétujeme a do zavérky
promitneme.

Ukazka nejpouzivanéjsich ucetnich dokladi:

Organizace PRIJMOVY
TERA, s.r.0., Zdar nad Sazavou, Brnénska 8 pokladni doklad &. 121

ze dne 2. 4.2015 Prilohy:
DIC
CZ46980059
Prijato (od)  Jan Pokorny, Nové Veseli 206
(jméno a adresa)

KE 666 =
slovy SestsetSedesatiest
Ugel platby Rozpottové skladba
Prodej-vap
Schvalil(i) Podpis pokladnika
Novy FilRgvd
UCETNi DOKLAD ze dne 5.4,2015 186
Text Ugtovaci predpis (Dal - iet) K& h

trzba v hotovosti 601 550
DPH 21 % 343 116
Prezkousel(i) Vitkova Zauétoval Mald
dne 2.4.2015 dre  5.4.2015
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rl)vgamzace ~firma VYDAJOVY
734 pokladni doklad & N
TERA,s.r.o.,2dar n.S} 85 g
¢
\ DIC Cz 46980059 zedne 5. 4. 2009  Ppiilohy: “
( Vyplaceno (komu) 3 R b4
(méno, adresa, OPMarie Novotnd,KriZanovl25, OP1045135 8
; 8
sowké pyatisice L
2| Utel vyplaty 2 < F
5 cestovné - zdloha g
2 Rozpottova skiadba Schvai [ Pqdpis piijlemoe Podpis pokladnika o
2\ il Aorelns VL':‘A— -6 )=
i
S ((OCETNIDOKLAD zedne 5, 4. 909 Gso 115 N-
2 Text Uétovaci predpis (Ma dati - utet) KE n 13
cestovné - zdloha 335 2.000 - |3
5
g
S
2
L Ze
DPH % Bez DPH K& h DPH Ké h Prezkousel } 1e V2 -é
- 2.000 = - e 7 Y. 09 3
Zaodtoval AoAe g
. \ore 7. 4. 09 8
T (TRR_2015, 01,2015 122015, T or0] Strana 1/1
Faktura - darniovy doklad 2015-200001
Var. symbol : 2015200001
Konst. symbol : 308
Dodavatel : Odbératel : ooz s oo
IC: 46980059 DIC: CZ46980059 IC: 00709271 pIC CZ00709271
TERA, s. 1. 0.
Prazska 8 Stava, a. s.
59101 Zddr nad Sazavou 1 Oknuzni135 )
Spolecnost zapsana u KS v Bmé, viozka C, oddil 50231 Noveé Mésto na Moravé
555/2001
Banka : Komeréni banka a.s. Zd4r nad Sézavou
BU:  6439087751/0100 Datum vystaveni : 54.2015
Datum splatnosti -~ 19.4.2015
Datuskzd.pnéni:  4.4.2015
Typ Ghrady : platebnim prikazem
Cenaljednotka Celkem ~Cena celkem ~Cena celkem
Polozka Mnozstvi bez DPH DPH bez DPH s DPH
10001 2,000 t 4000,00 1680,00 8000,00 9680,00
cement 21%
10005 3000,000 ks 3,50 2205,00 10500,00 12705,00
cihla pina 29 x 14 x 6,5 21%
(celkem 2 polozek)
Castky DPH uvedené u poloZek jsou pouze orientaéni.
Rekapitulace DPH v CZK [ Celkem: 22 385,00 CZK ]
vypoiteno ze zakladu
Sazba[%] Zaklad dang Dail Celkem
21 18500,00 388500 2238500
Celkem: 18500,00 388500 2238500
Vystavil(a) :KOMENSKY Jan
SFAS T Vylisténo z www.winfas.cz oo Ty e
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PRIJEMKA - PREVODKA—VYDEJKA
gislo: ... 0.7 datum: 1.3.2... 4.2 2009......
Dodavatel: Dodaci list &.: Cislo objednavky: Doslo dne:
TERA, S. r. O. 115/09 276 10. 4. 09
Prazskd 8 Prepravni list &.: Cislo faktury: Dopravni prostiedek:
591 01 Zd4r n. séz. 200015 rlék1.aut . ZRA9067
I Nézev materidl My | Gislo materidlu MnoiswLﬁ;até i 2
o i s4dané oS, | dowiadu |za M| CELKEM
py cement 325 t (46389765123 2 2 DL 4000 (8.000,-
2 cihla plné ks 146321439063 | 3000 3000 pL 3,50[10.500,
: T
Ugel pouziti l‘ys(aﬂvl:Non Schvalil: Vydal: Pn]alp{: égg}t
/| dne1 0.4 .09 | dne: dne: dne:.4.09
P 4/03 OP 87

Zpracovani, obéh a Uschova Géetnich dokladd

Zpracovani a obéh ucetnich dokladii se mize v jednotlivych ucetnich jednotkach lisit. Zalezi predev$im na
velikosti podniku a na jeho vnitni organizaci. Nékdy se podili na zpracovani, zati¢tovani a archivaci dokladi
nékolik pracovniki, v mensich podnikatelskych subjektech provadi zpracovani jeden clovek, ekonom nebo
sam podnikatel.

Obecné plati nasledujici postup:

prezkouseni (zkontrolovani) ucetniho dokladu;
rozttidéni podle obsahu a podle dat;
ocislovani poradove;

opatfeni u¢tovacim predpisem;

zauctovani;

uloZeni;

vyftazeni a skartace po ur¢ité dobeé.

Prezkouseni Uc¢etniho dokladu

Po ptichodu dokladu do podniku nebo vystaveni dokladu a jeho nésledném odeslani musime doklad zkon-

trolovat

z hlediska vécného (obsahového) a pocetni spravnosti. Provéfime, zda obsah ucetniho dokladu
odpovida napt. kupni smlouvé, zda jsou v dokladu vechny ¢iselné tdaje spravné, spravné soucty,
souciny, vypocty dani apod.;

z hlediska formalniho zkontrolujeme, zda doklad m4 v§echny predepsané nalezitosti (viz nalezitosti
ucetnich dokladtr). Pfezkouseni Gcetnich doklada provadi zpravidla G¢tarna.
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Kapitola 2 Uéetni zéznamy

Tridéni Uéetnich doklady

Utetni doklady je nutné pted zpracovanim rozttidit zpravidla:

B podle obsahu (na vydejky, ptijemky, faktury pfijaté, faktury vydané atd.);
B podle dat prichodu nebo vyhotoveni (star$i doklady zpracovavame dtive).

Poradové odislovani

Pfi vétsim poctu vyhotovenych nebo prijatych dokladi je vhodné pred vlastnim zpracovanim doklady pora-
dové ocislovat. Zamezime tim ztraté dokladu, dosahneme vétsiho prehledu o dokladech a prispéjeme tim
k snadnéj$imu vyhledavani dokladd. Nékteré doklady zapisujeme do zvlastni evidence, napt. faktury ptijaté
do knihy zdvazka a faktury vydané do knihy pohledévek.

Opatreni Uctovacim predpisem

Utetn{ doklady ozna¢i ucetni tétovacim predpisem (piedkontaci). Znamend to, Ze na kazdy doklad napi-
$e, na které ucty a jakou ¢astkou ma byt doklad zauctovan. Na zapsani ucetniho predpisu je na nékterych
dokladech predtistén ramecek (napf. na pokladnich dokladech) nebo se na volné misto dokladu vytiskne
ramecek zvla$tnim razitkem, poptipadé se miize ptipojit volny listek, na ktery se predkontace uvede. Uéetni
vzdy ptipoji datum a sviij podpis.

Zauctovani

V uctirné je ucetni doklad podle u¢etniho piedpisu zauétovan v ucetnich knihach. Na doklad tcetni uvede
poznamku o zat¢tovani, pripoji datum a podpis. Tak je zajisténa spojitost mezi u¢etnimi doklady a tcetnimi
Zapisy.

Ulozeni Ucetnich zdznamo (dokladu)

Vsechny tcetni zdznamy je cetni jednotka povinna fadné archivovat. Béhem ucetniho obdobi je vhodné
ukladat doklady do pfiru¢niho archivu (vétSinou skiin v G¢tarné), po skonceni ucetni uzavérky do archivu
ucetniho. Pro jednotlivé typy ucetnich zdznami je stanovena predepsand archiva¢ni doba. Zakon o tcetnic-
tvi uvadi napriklad tyto lhity:

B Gcetni zavérka a vyro¢ni zprava se musi uchovavat po dobu 10 let nasledujicich po roce, kterého se
tykaji;

B mzdové listy alesponi po dobu 10 let nésledujicich po roce, kterého se tykaji. Udaje z nich potiebné
pro ucely dtichodového zabezpeceni a nemocenského pojisténi po dobu 30 let nasledujicich po roce,
kterého se tykaji;

W Gcetni doklady, uctové rozvrhy, ucetni knihy, odpisovy plan, seznamy ucetnich knih, inventurni sou-
pisy po dobu 5 let po roce, kterého se tykaji;

B programova dokumentace pro vedeni ucetnictvi prosttedky vypocetni a jiné techniky po dobu 5 let
po roce, ve kterém byla naposledy pouzita;

B dal$i Gcetni zdznamy, kterymi Gcetni jednotky doklddaji vedeni t¢etnictvi, po dobu 5 let po¢inajicich
od konce ucetniho obdobi, kterého se tykaji;

B seznamy Ciselnych znakd nebo jinych symbola a zkratek pouzitych v Gcetnictvi po dobu, po kterou
jsou uschovéavany ucetni pisemnosti, v nichz jich bylo pouzito.

Zakon o udetnictvi stanovi dobu tschovy dalsich t¢etnich zdznamu jako naptiklad dokladu tykajicich se
autorskych prav, dafiového fizeni, spravniho fizeni, trestniho fizeni do konce roku nasledujiciho po roce, ve
kterém byla fizeni skonéena.
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Vyrazeni Uéetnich dokladi

Po uplynuti predepsané archivaéni doby jsou tcetni doklady vyfazovany a skartovany (fyzicky zniceny).

Otazky a cviceni

gk WD =

Jak ¢lenime tcetni doklady a jaké pozadavky jsou na doklady kladeny?

Podle konkrétniho dokladu vyjmenujte nalezitosti icetniho dokladu.

Jak vyhotovujeme tcetni doklady?

Jakym zptsobem miizeme doklady opravit?

Popiste zpracovani ucetniho dokladu. Podle vzoru vyhotovte pfijmovy pokladni doklad na 260 K¢, které
jste prijali od vaseho zaméstnance za odprodej nepottebného stavebniho materialu. Nazev firmy zvolte
z okoli svého bydlisté.

Vyhotovte vydejku ¢. 253 na vydej 5 kg izola¢ni hmoty ze skladu 01 za K¢ 50,- za 1 kg.

Vystavte fakturu za prodej 10 ks stolt pod PC za K¢ 4 200,- za 1 stil. DPH je 21 %. Stoly prodavate firmé
TOPAS, a. s., Zdér nad Sazavou, ICO 54874458, DIC CZ 54874458.

V pfijmovém pokladnim dokladu jste udélali chybu. Omylem jste zapsali ¢astku 260 K¢, spravné mélo byt
250 K¢. Ucetni doklad opravte.
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podniku

Clenéni majetku podniku
Kazdy podnik byl zaloZen s uréitym podnikatelskym zamérem - vyrabét vyrobky, poskytovat sluzby, prodavat
zbozi. K zajisténi tohoto zaméru musi byt vybaven uréitym majetkem. Majetek rozdélujeme podle formy a funkce
v hospodérské ¢innosti na:

1. dlouhodoby majetek;

2. obéiny majetek.

Slozky dlouhodobého majetku

Dlouhodobym majetkem podniku jsou slozky majetku, které slouzi v podniku del$i dobu, béhem pouzivani
se nespotfebovéavaji najednou, ale pouze se opotiebovéavaji. Opottebeni DM vyjadfujeme v tcetnictvi odpisy.
Do dlouhodobého majetku zahrnujeme:

Hmotny dlouhodoby majetek
B nemovitosti, tj. pozemky, budovy, stavby, trvalé porosty — bez ohledu na jejich potizovaci cenu;
B movité véci, jejichz doba pouZitelnosti je delsi nez 1 rok. Jsou to napt. stroje, zafizeni, dopravni
prostiedky, inventat apod. v ocenéni, které si stanovi icetni jednotka sama. Povinné zafazujeme
do hmotného dlouhodobého majetku movité véci, které maji pofizovaci cenu vétsi nez 40 000 K¢.

B zvirata.

Nehmoiny dlouhodoby majetek

Slozky majetku, jejichZz doba pouzitelnosti je delsi nez 1 rok. Napt. software, licence, vysledky vyzkumné-
-vyvojové ¢innosti, ocenitelnd prava v ocenéni stanoveném tcetni jednotkou. Povinné musi ucetni jednot-
ky do tohoto majetku zafadit nehmotny majetek s cenou vyssi nez 60 000 K¢.

Dlouhodoby finanéni majetek

Dlouhodobé (investi¢ni) cenné papiry, nemovitosti, umélecka dila, které podnik vlastni za t¢elem obcho-
dovani s nimi nebo k uloZeni volnych penéznich prostfedkil do majetku, pronajimané podniky jako celek
vcetné vybaveni.

Slozky obézného majetku

Tento majetek nazyvame obéZnym proto, Ze neustale ,,obihd”, méni svoji podobu, formu, béhem svého zpra-
covani od vstupu materialu do vyrobniho procesu az po findlni vyrobek, ktery je prodan a potom zaplacen.
ObéZny majetek je pfi hospodarské ¢innosti spotfebovan najednou.
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PENEZNi PROSTREDKY
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Obrazek €. 3.1 Schéma kolobéhu ob&zného majetku
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ObéZzny majetek ¢lenime na:

Zasoby
Potizovaci cena za jednotku zasob je niz$i nez 40 000 K¢ a doba Zivotnosti je kratsi nez 1 rok.
Rozli$ujeme:

B skladovany material, tj, zakladni material, pomocné litky, provozovaci latky, obaly, ndhradni dily,
movité véci s dobou pouzitelnosti jeden rok a kratsi bez ohledu na potizovaci cenu a drobny dlouho-
doby majetek;

B zasoby vlastni vyroby, tj. vyrobky, nedokoncéend vyroba, polotovary a zvirata;

HW zboii.

Kratkodoby finanéni majetek
B penize v hotovosti, které ma ucetni jednotka ulozeny v pokladné a jsou ur¢eny pro hotovostni platby
a ptijmy;
B penize na bankovnim uctu, které ma podnik uloZeny v penéznich ustavech. SlouZi pro bezhotovost-
ni thrady a prijmy. Nejpouzivanéjsi bankovni ticet se nazyva béiny udet;
B kratkodobé cenné papiry, které ma podnik v drzeni do 1 roku (se splatnosti do 1 roku). Jsou to
napiiklad akcie obchodovatelné na burze, ptijaté sménky.

Pohledavky

Pohledavky predstavuji dosud nezaplacené faktury za nase vyrobky, zbozi a sluzby prodané odbérateli.
Vznikaji z ¢asového odstupu mezi vystavenim faktury odbérateli za dodané vyrobky a zaplacenim této fak-
tury. Doba splatnosti zévisi na dohodé dodavatele a odbératele.

Kromé pohledavek za odbérateli se miizeme setkat jesté s jinymi druhy pohledévek, napt. za zaméstnanci, za
jinymi partnery nez odbérateli.

Pohledévky evidujeme v knize pohledavek (kniha faktur vydanych).
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Z Casového hlediska rozeznévame:
B pohledavky kratkodobé - do 1 roku;
B pohledavky dlouhodobé - nad 1 rok.

Kapital - zdroje kryti majetku
Kromé toho, Ze nds zajima, jakym konkrétnim majetkem je podnik vybaven (slozky majetku), zji$tujeme, odkud
tento majetek pochdzi, co je jeho zdrojem kryti, z jakych zdroju si podnik tento majetek opatfil, ¢i tyto zdroje jsou.
Z pohledu zdroju kryti majetku (kapitalu - finan¢nich prostfedku k nabyti majetku) rozeznavime:

1. vlastni zdroje;

2. cizi zdroje.

Vlastni zdroje

Zakladni kapital je relativné stald slozka vlastniho kapitlu (tzn. téméf se neméni). Jeho konkrétni podoba
zavisi na pravni formé podnikatelského subjektu:

Zakladni kapitdl individudlniho podnikatele - Zivnostnika je veSkery vlastni majetek, ktery sim do podniku
vlozil, napt. rodinné tspory, pilu a michac¢ku, kterou mél doma, osobni automobil rodiny apod. Zékladni
kapitdl spole¢nosti s ru¢enim omezenym je tvofen vklady jednotlivych spole¢nikd, v akciové spole¢nosti
predstavuje zakladni kapitdl akciovy kapital, to jsou vklady jednotlivych akcionat, v druzstvu to jsou ¢len-
ské podily druzstevnika.

Fondy vytvéii podnikatelsky subjekt ze svého zisku po zdanéni. Cleni se na:
B rezervni fondy - slouzi pro thradu ptipadné ztraty v hospodarent;
W ostatni fondy - socidlni fond, rizikovy;

B kapitalovy fond - neni tvofen ze zisku, ale vytvafi se napt. darovanim majetku nebo dotaci ucetni
jednotce.

Nerozdéleny zisk minulych let predstavuje ¢ast zisku, o kterém dosud nebylo rozhodnuto, jak bude pouzit.

Zisk bézného roku.

Cizi zdroje
Pokud podnik nema dostatek vlastnich zdrojii, mohou byt zdrojem kryti jeho majetku cizi zdroje. Rozezndvame

tyto cizi zdroje:

Dlouhodobé

B bankovni uvér se splatnosti del$i nez 1 rok;

B rezervy (s nimi se sezndmime v dalsich kapitolach).

Kratkodobé
B kritkodoby bankovni Gvér se splatnosti do 1 roku;

B zavazky vici dodavateli

Zavazky (dluhy) vii¢i dodavatelim predstavuji nami dosud nezaplacené faktury za vstupni ¢initele (mate-
ridl, energie, sluzby, opravy, palivo). Uhrada faktur nastane az pozdéji, ve lhtité splatnosti faktury (doba
splatnosti dohodnutd s dodavatelem). Tento dluh se stava zdrojem financovani majetku podnikatele;

W zévazky vici zaméstnancim

Zavazky vaci zaméstnancim predstavuji dosud nevyplacené mzdy zaméstnancid podniku.Vznikaji tim, ze
se mzdy vyplaceji vzdy s nékolikadennim zpozdénim, a ne posledni den v mésici;
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W zévazky vadi zdravotnim pojistovndm a institucim socidlniho zabezpeceni. Vznikaji podobné jako
zdvazky vidi zaméstnancim. Povinnost zauctovat zdravotni a socidlni pojisténi ma podnikatel

k poslednimu dni v mésici, k zaplaceni dochdzi pozdéji,

B zévazky vidi statu (finan¢nimu organu) vznikaji z povinnosti zauctovat nékteré dané, jejich zaplace-

ni je vSak pozdéji.

Aktiva a pasiva
Aktiva

Majetek usporadany podle jeho slozeni (jaky majetek médme) se souhrnné nazyva v Gcetnictvi aktiva. Jsou to
tedy stroje, budovy, materidl, penize, pohledavky, zbozi. Kazdou jednotlivou slozku majetku pak ozna¢ujeme

aktivum.

Pasiva

Celkovou ¢astku majetku usporddanou podle zdroju kryti souhrnné oznacujeme pasiva, kazdy jednotlivy
zdroj nazyvame pasivum. Jsou to napt. uvéry, zakladni kapital, fondy, zisk, dodavatelé apod.

Soucty v8ech aktiv a pasiv vyjadrené v penézich se rovnaji. Musi se rovnat proto, Ze jde o tentyz majetek,
na ktery se divime dvojim pohledem. Z pohledu slozek majetku a z pohledu zdroju financovéni tohoto

majetku.

A=P

Priklad 1

Koupili jste si knihu za 100 K¢. Vlastnite knihu, je to va§ majetek. Zdroj kryti vaSeho majetku muze byt
rizny. Vydélali jste si penize na brigadé nebo jste je dostali od babicky nebo vam pujcil sto korun kamarad.
V kazdém piipadé jste museli mit sto korun, jinak byste nemohli koupit knihu.

Priklad 2

Akciova spole¢nost ma k 1. 1. nésledujici majetek a zdroje jeho kryti:

Majetek

Dlouhodoby majetek

Stavby 5600 000,-
Stroje, pfistroje, zafizeni 2 000 000,-
Dopravni prostiedky 900 000,-
Inventaf 300 000,-
Drobny dlouhodoby hmotny majetek 400 000,-
Zvitata 20 000,-
Software 100 000,-
ObéZny majetek
Zasoby materialu 1200 000,-
Zasoby nedokoncené vyroby 500 000,-
Zasoby vyrobki 300 000.-
Zasoby zbozi 200 000,-
Pokladna 30 000,-
Bézny cet 1 000 000,-
Pohledavky za odbérateli 90 000,-
Celkem 12 940 000,-
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Maijetek podniku

Zdroje kryti

Vlastni zdroje

Zakladni kapital 7 480 000,-
Rezervni fond zékonny 900 000.-
Socialni fond 500 000,-
Ostatni fondy 400 000,-
Nerozdéleny zisk minulych let 400 000,-
Zisk bézného roku 1 500 000,-
Cizi zdroje

Bankovni Gvéry 1200 000,-
Dodavatelé 400 000,-
Zameéstnanci 150 000,-
Zavazky vuci statu 10 000,-
Celkem 12 940 000,-

Z ptikladu vyplyvd, Ze akciova spole¢nost ma urcitou skladbu majetku v hodnoté 12 940 000 K¢. Tento majetek
nabyla z riiznych zdroji. Podstatnou ¢ast financovani majetku tvofi vlastni zdroje spole¢nosti. Zbytek majetku by
si spole¢nost nemohla obstarat, kdyby nebyly zdrojem financovani i zdroje cizi. Cast majetku si obstarala na avér
a ¢ast ze zdroji majetku, ktery dluzi zaméstnanctim, dodavatelim a statu.

L L L o
Inventarizace majetku a zavazkd
Utetni jednotky si inventarizaci majetku a zdvazkd ovéfuji ke dni fadné a mimotadné cetni zavérky skute¢ny stav
majetku a porovnavaji ho se stavem tcetnim.
Utetn{ jednotka md povinnost prokdzat finanénimu tfadu pti daniové kontrole a auditorovi, Ze ovéfila skute¢ny
stav majetku a zavazka.

Inventarizace probihd v téchto fazich:

Inventura
Nejdulezitéjsi ¢asti inventarizace je inventura. Rozumime ji skute¢né zjistovani stavu majetku a zavazkd k ur¢itému
dni a zaznamenani tohoto stavu. Skute¢ny stav majetku zjistujeme:
B inventurou fyzickou - u majetku hmotné povahy, popi. nehmotného majetku (software).
DHM - zjistujeme jeho mnozstvi, totoznost, pouzitelnost.
Zasoby - zjistujeme skutecny stav pocitanim, méfenim, vazenim. Zaroven provérujeme kvalitu a zptisob
ocenéni zasob.
Penize - jsou prepocitavany podle jednotlivych druht platidel.
B inventura dokladova
Provadi se v pripadech, kde nejde provést inventuru fyzickou, tj. u pohledavek a zavazka.

V praxi se provadi tak, Ze si ucetni jednotka ovétuje pisemné vysi svych pohledévek u jednotlivych odbé-
ratelt a zavazky u dodavatelt. Ostatni pasiva, napt. vysi vért u bankovnich ustava.

Sestaveni inventurnich soupist

Zjisténé stavy majetku, pohledavek a zavazktl se zapisuji do inventurnich soupisii. Do seznami se uvadi jejich
inventarni ¢islo (u DM) nebo skladni ¢isla u zasob, ndzvy majetku, ocenéni majetku a zavazka k okamziku ukonceni
inventury, okamzik zahdjeni a okamzik ukonceni inventury.

Porovnani skutec¢ného stavu se stavem Ucetnim

Skute¢ny stav porovname se stavem v ucetnich dokladech, tzn. zasoby s udaji na skladovych kartdch mate-
ridlu, vyrobkil nebo zbozi, dlouhodoby majetek s udaji v inventarnich kartach, penize s pokladni knihou.
Vysledkem porovnani muize byt zjisténé:
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B manko - skute¢ny stav majetku je niz$i nez idaje v Gcetnictvi (majetek ndm chybi);

B prebytek - skute¢ny stav majetku je vyssi, nez uvadi stav ucetni;
B Zidouci stav je tehdy, pokud stav skute¢ny odpovida stavu tcetnimu.

e,

Vyporadani inventarizaénich rozdilo

Do skonceni inventarizace musi byt v§echny rozdily vyrovnany. Manka jsou zpravidla predepsana k ndhradé hmot-
né odpovédnym osobdm za svéfeny majetek, ptic¢iny piebytki musi byt objasnény.

Inventarizaci provadi inventariza¢ni komise, ktera je jmenovana feditelem ucetni jednotky. Vysledek inventari-

zace zaznamena komise do inventariza¢niho zapisu, ktery musi byt podepsan osobou odpovédnou za provedeni
inventarizace.

Rozeznavame tyto druhy inventarizaci:

Podle rozsahu
B uplné, které se tykaji veskerého majetku;

W dil¢i, tykaji se jen urcitych slozek majetku.

Podle druhu

1. Periodické inventarizace
B iadné, které organizace provadéji k okamziku sestaveni ucetni zavérky, napt. fyzickou inventuru
hmotného majetku (zasoby, dlouhodoby majetek), kterou nelze provést ke konci rozvahového
dne, mize ucetni jednotka provést v prubéhu poslednich ¢tyt mésict ucetniho obdobi, popt.
v prvnim mésici nasledujiciho obdobi;
B mimoiadné inventarizace se provadéji napt. v disledku ukonceni ¢innosti podniku, pfi zméné
odpovédnych osob, zméné organizace podniku nebo v jinych mimoiadnych situacich.
2. Priubézné inventarizace

PrabéZnou inventarizaci mohou tcetni jednotky provadét pouze u zdsob, které ctuji podle druhu
nebo podle mist jejich uloZeni nebo hmotné odpovédnosti osob. U dlouhodobého majetku jen u tako-
vého, ktery je ve stdlém pohybu a méni svoje misto. Termin inventarizace si muize ucetni jednotka
stanovit sama, majetek vak musi byt inventarizovan alespor jednou za u¢etni obdobi.

U dlouhodobého hmotného majetku muize ucetni jednotka provadét inventarizace za delsi ¢asové
obdobi, nesmi v§ak prekrocit dva roky.

Utetni jednotka je povinna prokazat, Ze provedla inventarizaci u viech druhti majetku béhem péti let.

Utetni jednotka uzavird se zaméstnanci, ktef{ jsou povéfeni pecovat o svéfeny majetek, dohodu o odpo-
védnosti za svéfeny majetek (tzv. hmotna odpovédnost). Dohoda je ptilohou k pracovni smlouvé a musi
byt sjedndna pisemné.

Ukazka inventurniho soupisu pohledavek za odbérateli na zakladé dokladové inventury

Cislo Odbératel Cislo faktury Castka
1. Gama Jihlava 328 87 300,-
2. Lios Tiebic¢ 2002 | 113 280,-
3. Consulting Svitavy 556| 16237,-
4. Kalousek Brno 00658 | 230 500,-
Celkem 447 317,-
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9+ Otazky a cviéeni
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18.

19.

Jakym pohledem sledujeme v Gcetnictvi majetek podniku?
Jak ¢lenime majetek podle jednotlivych slozek?

Co tvoti zdroje kryti majetku?

Co rozumime dlouhodobym majetkem?
Vyjmenujte zasoby podnikatelského subjektu.
Vysvétlete pojem zékladni kapital podniku.

Co tvori vlastni kapital ucetni jednotky?

Cim jsou tvoteny cizi zdroje kryti majetku?
Vysvétlete pojmy zavazki a pohledavek.

Co nazyvame v ucetnictvi aktivy?

Co predstavuji pasiva ucetni jednotky?

Vysvétlete vztah mezi aktivy a pasivy.

Co rozumime inventarizaci a z ¢eho se sklada?
Popiste inventarizaci materidlovych zasob.

Co je inventurni soupis a kdo inventarizaci provadi?
Objasnéte dokladovou inventuru.

Roztiidte aktiva a pasiva: budova pomocného skladu, zakladni kapital, dodavatelé, zbozi v prodejné, pro-
gramové vybaveni pocitatd, penize na uc¢té u banky, pohledavky za zaméstnanci, zisk z minulého roku,
obrabéci stroj, administrativni budova, kratkodoby bankovni Gvér, odbératelé, zaméstnanci.

Uvedeny majetek roztfidte do skupiny dlouhodobého majetku a obézného majetku: obaly, naradi, sou-
struh, vyrobni hala, zboZi, rozpracované vyrobky v dilné, odbératelé, software, dlouhodobé cenné papiry,
penize v pokladné, chladici pulty, ndhradni dily.

Sestavte prehled aktiv a pasiv z nasledujiciho majetku:

Zavazky vici zaméstnancim 530 000,-
Penize v pokladné 20 000,-
Dlouhodoby tvér 1200 000,-
Zésoby vyrobki 200 000,-
Zavazky vuéi finanénimu uradu 50 000,-
Odbératelé 230 000,-
Vyrobni budova 3200 000,-
Software 60 000,-
Pocitace 300 000,-
Penize na ucté u banky 600 000,-
Zakladni kapital 2 830 000,-
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20. A.s.mélak31. 12. vytvofeny zdkladni kapitél ve vysi stanovené v zakoné a vykdzala majetek a zdroje kryti:

Budova 1700 000,-
Dodavatelé 400 000,-
Stroje 500 000,-
Material 200 000,-
Bankovni ucet 800 000,-
Pohledavky za odbérateli 30 000,-
Dopravni prostiedky 280 000.-
Zavazky vuci zaméstnancim 150 000.-

a) urcete vysi zakladniho kapitalu;
b) vypoctéte ¢astku nekrytého majetku;
c) sestavte ptehled aktiv a pasiv, chybéjici zdroj doplnte dlouhodobym bankovnim uvérem.
21. Podle zadéni predchoziho piikladu vypoctéte, kolik ¢ini:
a) vlastni zdroje;
b) cizi zdroje;
c) dlouhodoby majetek.
22. Spol. s r. 0. vykdzala tato aktiva a pasiva:
Cést aktiv je kryta vytvotenym ziskem spolecnosti. Vypoctéte vysi zisku a sestavte prehled aktiv a pasiv.

Dodavatelé 80 000,-
Stroje 450 000,-
Zaméstnanci 150 000,-
Pohledavky 30 000,-
Zékladni kapital 400 000,-
Kratkodoby bankovni uvér 100 000,-
Material 100 000,-
Bankovni ucty 300 000,-
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Funkce a obsah rozvahy

Zakon o tcetnictvi uklad4d podnikatelskym subjektiim, aby prokazovaly stav svého majetku, kapitalu a zavazka
a musi jej sestavovat vSechny subjekty, které vedou ucetnictvi, tzn. i rozpoctové a pfispévkové organizace, banky,
pojistovny, spolecenské organizace a cirkve.

Rozvahu muzeme definovat jako piehledné sestaveni majetku podniku - aktiv a zdroju jeho kryti - pasiv, k urci-
tému dni. Tento den nazyvame rozvahovy den.

Aktiva i pasiva jsou v rozvaze uvedena v penéinim vyjadieni. VySe aktiv nebo pasiv v penéznim vyjadreni se
nazyva rozvahovy stav.

Kazdé aktivum nebo pasivum uvedené v rozvaze slovnim oznacenim a penéini ¢astkou oznacujeme jako rozva-
hova polozka.

Utetni jednotky sestavuji rozvahu zpravidla na konci iéetniho obdobi. Jedna se o fadnou rozvahu.

Béhem roku muze dojit k sestaveni rozvahy z riznych mimotadnych déivodd, napt. pfi zaloZeni podniku (zahajo-
vaci rozvaha), pti zaniku podniku, slouceni podniku s jinym (slu¢ovaci rozvaha), rozsahlé skodé na majetku apod.
Jedna se o mimofadné rozvahy.

7

Casové obdobi mezi dvéma rozvahami nazyvime v cetnictvi téetnim obdobim.

B Ucetnim obdobim rozumime nepfetrzité po sobé jdoucich dvanict mésic. Mize to byt kalen-
darni rok nebo rok hospodarsky, ktery za¢ind prvnim dnem jiného mésice nez ledna (napf. od
1. dubna do 31. bfezna nasledujiciho roku). Subjekty, které chtéji pouzivat hospodarsky rok, musi
mit svoleni finanéniho Gfadu nebo ministerstva financi.

B Ucetni obdobi miize byt o t¥i mésice delsi pti vzniku icetni jednotky v obdobi 3 mésicti pred koncem
kalendarniho roku nebo pfi zaniku ucetni jednotky v obdobi 3 mésicti po skonceni kalendarniho
roku (napf. icetni jednotka ukonila svoji ¢innost k 28. inoru, tc¢etni obdobi ma ¢trnéct mésici.
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Rozvaha RCTHHMER:

Schéma rozvahy

Aktiva

Rozvahak 1. 1.201. Pasiva

1. Stala aktiva
- dlouhodoby hmotny majetek

- dlouhodoby nehmotny majetek

- dlouhodoby finan¢ni majetek
2. Ob&zna aktiva

- zasoby

- bankovni ucty

- penize v pokladné

- pohledavky za odbératele

3. Ostatni aktiva

1. Vlastni zdroje
- zékladni kapital

- fondy

- zisk

2. Cizi zdroje

- dlouhodobé uvéry
- kratkodobé uvéry
- dodavatelé

- zaméstnanci

- statni rozpocet

3. Ostatni pasiva

AKTIVA CELKEM

Priklad 1

PASIVA CELKEM

Utetni jednotka méla k L 1. 201. nésledujici stav majetku a zdrojt jeho kryti:

- zakladni kapital 8 570 000,-
- odbératelé 340 000,-
- pokladna 50 000,-
- budovy 4720 000,-
- dodavatelé 650 000,-
- stroje 6 400 000.-
- software 100 000,-
- zasoby 1 110 000,-

- bankovni acty 1 500 000,-
- zameéstnanci 800 000,-
- dluzné dané 400 000,-
- dlohodoby finan¢ni majetek 500 000,-
- rezervni fond 200 000,-
- dlouhodoby bank. uvér 3100 000,-
- kratkodoby bank. Gvér 1 000 000,-
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Reseni:

Aktiva Rozvahak 1. 1. 201. Pasiva
1. Stala aktiva 1. Vlastni zdroje

- budovy 4720 000,- | - zakladni kapital 8570 000,-
- stroje 6 400 000,- | - rezervni fond 200 000,-
- software 100 000,- | 2. Cizi zdroje

- dlouhodoby fina¢ni majetek 500 000,- | - bank. tivér dlouhodoby 3100 000,-
2. Obézna aktiva - bank. Gvér kratkodoby 1 000 000,-
- zasoby 1 110 000,- | - zaméstnanci 800 000,-
- pokladna 50 000,- | - dodavatelé 650 000,-
- bankovni ucty 1 500 000,- | - dluzné dané 400 000,-
- odbératelé 340 000,-

Celkem aktiva 14 720 000,- | Celkem pasiva 14 720 000,-

Zahajovaci rozvaha

Utetni jednotka zahdji svoji ¢innost ke dni zédpisu do obchodniho rejstifku. K tomuto dni sestavuje zahajovaci
rozvahu.

Priklad 2

Sestavte zahajovaci rozvahu spole¢nosti s ru¢enim omezenym, ktera ma tfi spole¢niky. Dohodli se, Ze zakladni
vklad 200 000 K¢ splati formou penéZznich prosttedki, a to prvni spole¢nik vlozi 40 000 K¢ v hotovosti a dal$i dva
po 80 000 K¢ slozi na bézny ucet.

Aktiva Zahajovaci rozvaha Pasiva
Pokladna 40 000,- | Zakladni kapital 200 000,-
Bézny ucet 160 000,-

Celkem aktiva 200 000,- | Celkem pasiva 200 000,-
Reseni:

Otazky a cviceni
1. Co rozumime rozvahou a jakou funkci ma v tcetnictvi?
2. Jaké zndte druhy rozvah?
3. Co je rozvahova polozka?
4. Sestavte rozvahu podniku, ktery mél k 31. 12. nésledujici stavy majetku a zdroja kryti:
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Zakladni kapital 4333 000,- | Budovy 1225 000,-
Pokladna 5 000,- | Fond rezervni 234 000,-
Odbératelé 120 000,- | Zaméstnanci 654 000,-
Dodavatelé 334 000,- | Stroje 2300 000,-
Material 522 000,- | Zisk 364 000,-
Bézny Gcet 2 050 000,- | Dlouhodob. nehmotny majetek 880 000,-
Dlouhodoby bank. uvér 1 000 000,- | DIuzné dan¢ 183 000,-

5. Sestavte rozvahu akciové spole¢nosti ABA, kterd vykazovala tento majetek a zdroje kryti: soft-
ware 315 000 K¢, dodavatelé 675 425 K¢, zisk bézného roku 865 000 K¢, materidl 543 338 K¢,
pokladna 24 000 K¢, odbératelé 346 740 K¢, budovy 4 230 000 K¢, stroje 5 234 000 K¢, vyrobky
560 000 K¢, nedokoncend vyroba 278 000 K¢, dlouhodoby bankovni avér 4 000 000 K¢, rezervni fond
340 000 K¢, béiny ucet 4 120 000 K¢, zaméstnanci 765 000 K¢, kritkodoby bankovni dvér
500 000 K¢. Vypoctéte vysi zdkladniho kapitalu.

Typické zmény rozvahovych stavi

Cinnosti, které ucetni jednotka pii podnikani uskuteciiuje, oznacujeme jako hospodatské operace. Jsou to napti-
klad uzavirani kupnich smluv, vyplaty mezd, pfikazy do banky, vydej materidlu ze skladu apod. Hospodarské
operace jsou doloZeny rtiznymi doklady (kupni smlouvy, pracovni smlouvy). Ty hospodarské operace, které jsou
dolozeny ucetnimi doklady, se stavaji i€etnimi ptipady. Ucetnictvi zachycuje stav a pohyb majetku a zdrojt kryti,

dochazi k neustdlym zménam ve stavu a struktufe aktiv a pasiv v rozvaze.

Na ptikladu si ukdZeme, jak se zméni vychozi rozvaha po étyfech zakladnich zménach ve stavu aktiv a pasiv, které

mohou v Gcetnictvi nastat.

Priklad

Podnik vykazoval k 1. 1. 201. tento majetek a zdroje kryti: (v tis. K¢)

Aktiva Rozvaha k 1. 1. 201. Pasiva
Dlouhodoby hmotny majetek 1 200,- | Zakladni kapital 1 600,-
Material 540,- | Bankovni avéry 250,-
Bézny ucet 150,- | Dodavatelé 150,-
Pokladna 10,-

Odbératelé 100,-

AKTIVA celkem 2 000,- | PASIVA celkem 2 000,-

Uéetni pripady

1. Dodavatel ndm dodal materidl za K¢ 275 000,-. Soucasné jsme dostali na tuto ¢astku fakturu.

Tento ucetni pfipad znamend, Ze dojde ke zvyseni stavu materidlu a zaroven se zvysi i nase zavazky
vici dodavatelim. Zvysila se aktiva i pasiva. (Udaje v tabulkach jsou v tis. K¢).
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+A +P

Material na skladé + 275,-| Dodavatelé +275,-
Celkem +275,- | Celkem +275,-
Aktiva Rozvaha po 1. ucetnim piipadu Pasiva
Dlouhodoby hmotny majetek 1 200,- | Zakladni kapital 1 600,-
Material 815,- | Bankovni uvéry 250,-
Bézny ucet 150,- | Dodavatelé 425,-
Pokladna 10,-

Odbératelé 100,-

AKTIVA celkem 2 275,- | PASIVA celkem 2275,-

2. Odbératel ndm poukdazal na na§ bézny ucet na thradu nasi pohledavky K¢ 60 000,- podle vypisu
z béiného uctu.
Po thradé odbératele se nase pohledavky vii¢i nému snizi. Pohledavky jsou aktiva, dojde tedy ke snizeni
aktiv. Zaroven nam ale pfibudou penize na nagem t¢tu, které nam poukazal odbératel. Vime, Ze bézny ucet
je také aktivum. Najednou doslo ke sniZeni a zdrovei ke zvy$eni aktiv, pasiv se tato zména viibec nedotkla.
Opét je zachovana rovnovaha rozvahovych stavil.

-A P zadna zména

+A

Odbératelé -60,-

Bézny ucet +60,-

Celkem zadna zména | Celkem zadna zména
Aktiva Rozvaha po 2. ucetnim piipadu Pasiva
Dlouhodoby hmotny majetek 1 200,- | Zakladni kapital 1 600,-
Material 815,- | Bankovni avéry 250,-
Bézny tcet 210,- | Dodavatelé 425,-
Pokladna 10,-

Odbératelé 40,-

AKTIVA celkem 2 275,- | PASIVA celkem 2275,-

3. Splacime dodavatelim ¢ast dluhu ve vysi 75 000 K¢ z naseho bézného uctu, podle vypisu z bézného
uctu.
Timto Gcetnim pripadem dojde ke sniZeni zavazkd vii¢i nasim dodavatelim. Zavazky jsme uhradili
penézi, které mame na bézném uctu. Doslo tedy k ubytku aktiv, protoze bézny ucet je aktivum, a zéroveri
k ubytku pasiv, protoze dodavatelé jsou pasivum.
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-A -P

Bézny Gcet - 75,-| Dodavatelé -75,-
Celkem - 75,- | Celkem -75,-
Aktiva Rozvaha po 3. ucetnim piipadu Pasiva
Dlouhodoby hmot. majetek 1 200,- | Zakladni kapital 1 600,-
Material 815,- | Bankovni uvéry 250,-
Bézny tcet 135,- | Dodavatelé 350,-
Pokladna 10,-

Odbératelé 40,-

AKTIVA celkem 2 200,- | PASIVA celkem 2200,-

Banka ndm poskytla dalsi provozni uvér a podle vypisu z uvérového tétu z néj zaplatila naSemu

dodavateli K¢ 50 000,-.

Po tietim ucetnim ptipadu zUstdvaji nase zavazky vici dodavatelim stéle jesté vysoké. Provedeme tthradu
dalsi dodavatelské faktury, ne vsak nasimi penéznimi prosttedky, ale zvysime si uvér u banky. Dojde tak
ke zvys$eni dluhu vici bance (zvy$eni pasiv) a zaroven ke snizeni dluhu vic¢i dodavatelim (sniZeni pasiv).

+P
A 7adna zména p

Bankovni uvér +50,-

Dodavatelé -50,-
Celkem zadna zména Celkem zadna zména
Aktiva Rozvaha po 4. ucetnim piipadu Pasiva
Hmotny dlouhodoby majetek 1 200,- | Zékladni kapital 1 600,-
Material 815,- | Bankovni uvéry 300,-
Bézny tcet 135,- | Dodavatelé 300,-
Pokladna 10,-
Odbératelé 40,-
AKTIVA celkem 2 200,- | PASIVA celkem 2 200,-
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Na zévér si shrneme uvedené moznosti ve stavu aktiv a pasiv:

1. +A +P
2. +A
-A

3. -A -P

4. +P

-P

I kdyz doslo ke zménam rozvahovych stavii i zménam v souctech aktiv a pasiv, plati zakladni zdsada: rozvaha musi
zlistat vyrovnana. Soucty aktiv a pasiv se musi rovnat.

% Ulohy

1. Podnik mél k 1. 1. tento stav aktiv a pasiv:

Bankovni ucty 550 000,-
Dlouhodoby majetek 1235 000,-
Dodavatelé 330 000,-
Odbératelé 180 000,-
Penize v pokladné 25 000,-
Materiél 200 000,-
Zaméstnanci 230 000,-

Sestavte rozvahu, urcete vysi zakladniho kapitalu a zaznamenejte v rozvaze tyto zmeény:

1. Odbératel poukazal na na§ bankovni ucet 150 000,-
2. Zaplatili jsme dodavatelim ¢ast dluhu z bézného tGctu 180 000,-
3. Do pokladny jsme vybrali z banky na mzdy 230 000,-
4. Zaméstnancim jsme vyplatili mzdy 230 000,-
5. Nakoupili jsme material od dodavateld a pfevzali na sklad 60 000,-

2. Urcete, kterych rozvahovych stavii se dotknou tyto uéetni piipady:
B ndkup materilu za hotové a jeho prevzeti na sklad;

uhrada pohledavky odbératelem na na$ bankovni ucet;

dodavateli jsme uhradili dluh z bankovniho avéru;

faktura od dodavatele za stroj, ktery jsme prevzali do pouzivani;

nakoupili jsme pocita¢ v hotovosti;

vybrali jsme do pokladny penize z bankovniho uctu;

splatili jsme ¢ast uvéru z bankovniho uctu;

splatili jsme ¢ast dluhu dodavatelim z bankovniho G¢tu;

B piisla faktura od dodavatele za materidl, ktery jsme prevzali na sklad.

Rozpis rozvahy do 0G¢to

Pti velkém poctu hospodarskych operaci nelze po kazdém tcetnim pfipadu ménit rozvahu. Rozvaha umoznuje
vykazovat stav majetku a zdroja kryti k ur¢itému dni, ale neumozsiuje sledovani ekonomickych jevi a procest
v pohybu tak, jak vznikaji a neustale se méni.
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Proto pro kazdé aktivum a pasivum zaklddame samostatnou piehlednou tabulku, ktera vznikne rozpisem rozvahy.
Této tabulce fikdme tcet. V praxi predstavuje icet skute¢né tabulku, kterou bychom mohli znézornit napt. nasle-
dovné:

Nazev Gctu: Dodavatelé
Pol. Doklad Datum Text MD D Zustatek
MD D
1. 1. 1. |Poc. stav 180 000
2. Fa 18 7.1. |Nakup mat. 35000 215000
3. Vypis 1 8.1. |Uhrada 55000 160 000
4. Fa 19 9.1. |[Néakup 80 000 240 000
plynu

Uéet a jeho podstata

Utet je tedy tabulka, ktera ma dvé strany. Pro Skolni ti¢ely budeme pouzivat jednodussi tabulku ve formé pisme-
naT.

Nazev uctu
Strana: Ma dati (MD) Strana: Dal (D)
Leva Prava
Dluznicka Vetitelska
Debetni Kreditni
Zapisy na vrub Zapisy ve prospéch

Uz vime, Ze podnik pfi svém hospodareni sleduje stav a pohyb majetku, tj. aktiv, a zdrojii kryti, tj. pasiv. Rozpisem
levé strany rozvahy do ¢t nam vzniknou uéty aktivni (majetkové) a rozpisem pravé strany ucty pasivni (acty
zdroji kryti). Na kazdém aétu zachycujeme pocatecni stav, prirastky a ubytky a stav kone¢ny.
Kromé téchto uc¢tl pouzivame jesté ucty vysledkové a podrozvahové, se kterymi se seznamime pozdéji.
- ~, .
Uéty aktiv
Pocatecni stav (mozno pouzivat i vyraz pocatecni ziistatek) aktivniho étu zapisujeme na levou stranu, tj. stranu
Ma dati, protoze aktivum je v rozvaze také na levé strané.
Prirtstky zaznamenavame na stranu Ma dati.
Ubytky zaznamendvime na stranu Dal.

Konecny stav je na stejné strané jako stav pocatecni, na strané¢ Ma dati.
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Schéma uctu aktiv
Ma dati Nazev Gcétu Dal

Pocatecni stav
+ Piirtistky - Ubytky
Konec¢ny stav
.
Ucty pasiv
Pocatecni stav zapisujeme na stranu Dal, protoZe i v rozvaze jsou zdroje kryti na strané pravé.
Prirastky zaznamenavame na stranu Dal.
Ubytky na stranu M4 dati.
Konecny stav je na stejné strané jako stav poc¢atecni, na strané Dal.
Schéma uctu pasiv

Ma dati Nazev uctu Dal

Pocatecni stav

- Ubytky + Piirtistky

Konecny stav
Uétovani na uétech aktiv a pasiv

Priklad 1

Utetni jednotka vykazuje v rozvaze k 1. 1. stav penéz v hotovosti K& 20 000,-.
1. 2. 1. Vybirdme z pokladny K¢ 500,- na drobny nakup materialu.
2. 3. 1. Ptijimdme K¢ 10 000,- od na$eho zdkaznika za sluzby.
3. 5. 1. Prijimame do pokladny K¢ 50 000,- na vyplatu mezd.
4. 6. 1. Vyplata mezd K¢ 50 000,-.

Reseni

Pokladna
PS 20 000,-
2. ptijem do pokladny 10 000,- | 1. ndkup materialu 500,-
3. ptijem do pokladny 50 000,- | 4. vyplata mezd 50 000,-
KS 29 500,-

Ucet Pokladna je aktivnim Gétem a sleduje stav penéz v hotovosti.

PS aktivniho uc¢tu jsme zaznamenali na stranu MD. Pi{jem penéz do pokladny znamena prirtistek aktiv a pfirtistky
aktivniho ¢tu zapisujeme na stranu levou. Ubytky aktivniho détu iétujeme na stranu Dal.

Priklad 2

Utetn{ jednotka vykazuje k 1. 1. stav svych zdvazki vii¢i dodavatel@im ve vysi K& 50 000,-.
1. 2. 1. Uhradili jsme dodavatelam K¢ 8 000,-.
2. 3.1.Dosla faktura za material K¢ 15 000,-.
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3. 4. 1. Dosla faktura za energii K¢ 40 000,-.
4. 4.1 Provedli jsme thradu K¢ 12 000,-.
5. 5. 1. Provedli jsme thradu K¢ 4 000,-.

Reseni
Dodavatelé
PS 50 000,-
1. Uhrada 8 000,- | 2. Faktura pfijata 15 000,-
4. Uhrada 12 000,- | 3. Faktura pfijata 40 000,-
5. Uhrada 4000,
KS 81 000,-

Utet Dodavatelé je pasivnim tiétem a zaznamendvdme na ném stav a pohyb nasich zavazkd viei dodavateliim,

které vyplyvaji z nakupu rtizného druhu majetku nebo sluzeb.

Protoze Dodavatele uvddime v rozvaze na pravé strané bilance, zatuctovali jsme pocate¢ni stav také na pravou
stranu, tj. na stranu Dal. V§echny ptirtstky pasivniho G¢tu jsou zaznamendny na strané Dal. Faktury pfijaté zna-
menaji zvy$eni naseho zdvazku (thrada bude provedena pozdéji). Naopak thradou faktury se nase dluhy vaci

dodavateltim sniZi.

Obraty a zistatky na Gétech

Béhem tcetniho obdobi uc¢tujeme penézni ¢astky na stranu MD nebo Dal ucéti. Soudet téchto penéznich ¢astek,
které jsme uctovali béhem tcetniho obdobi bez pocate¢niho stavu, nazyvame obrat. Soucty ¢astek na strané Md

dati predstavuji obrat strany MD, soucet ¢astek na stran¢ D je obratem strany Dal.

Koncem ti¢etniho obdobi vypocitivime konecné zustatky (konecny stav) na tctech.
Konecny stav aktivniho uctu = Pocate¢ni stav + obrat strany MD - obrat strany Dal.

Konecny stav pasivniho tuétu = Pocate¢ni stav + obrat strany Dal - obrat strany MD.

Priklad 3

Vypoctéte obraty a kone¢ny stav uctu Material na skladé

Material na skladé

PS 100 000,- | 1. vydejka 5000,-
3. pfijemka 15 000,-| 2. vydejka 3 000,-
5. piijemka 2 000,- | 4. vydejka 10 000,-
6. piijemka 25000,-| 7. vydejka 13 000.-
8. prijemka 500,-
KS 111 500,-

Obrat strany MD = 15 000 + 2 000 + 25 000 + 500 = 42 500
Obrat strany D = 5 000 + 3 000 + 10 000 + 13 000 = 31 000
KS = PS + obrat MD - obrat D = 100 000 + 42 500 - 31 000 = 111 500

Ulohy

1. Akciova spole¢nost méla na bézném uctu pocatecni stav 1 500 000 K¢.

Zaznamenejte poc¢atecni stav a zauctujte ucetni pfipady, vypoctéte obraty a kone¢ny ziistatek.

1. Z bézného uétu jsme uhradili dodavatelim 300 000,-
2. Na bézny ucet slozena hotovost 20 000,-
3. Odbératelé uhradili fakturu a na bézny Gcet poukazali 600 000,-
4. Z bézného ctu vybirame do pokladny na mzdy 400 000,-
5. Z bézného ucétu uhrazeny Groky z Givéru 80 000,-
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2. Akciova spole¢nost méla na ucté dodavatelé pocatedni stav K¢ 120 000,-

Zaznamenejte pocate¢ni stav a zauctujte Gcetni ptipady na Gcté dodavatelé, vypocltéte obraty a kone¢ny

zUstatek.

1. | Z bankovniho t¢tu jsme uhradili dodavatelim 30 000,-
2. | Prijali jsme fakturu od dodavatele za energie 20 000,-
3. | Prijali jsme fakturu od dodavatele materidlu 60 000,-
4. | Z bankovniho uctu jsme uhradili fakturu za materiél 60 000,-
5. | Z bankovniho t¢tu uhrazeno dodavatelim 80 000,-

. ~ .

Podvojna soustava Ucetnictvi
Doposud jsme t¢tovali zvlast na tctech aktiv a zvlast na pasivnich uctech. V rozvaze jsme si vsak ukazali, ze docha-
zi vidy ke dvéma zménam rozvahovych stavil.
Utty, na kterych zapisujeme ucetni ptipad na strané M4 déti a Dal, oznadujeme jako Gty souvztazné, a zapisy na
nich jako souvztazné zapisy. Na téchto uctech uplatiiujeme metodu podvojného zapisu.
V ucetnictvi provadime:

B jednoduché ucetni zapisy — ucetni pripad zapiSeme na jednom t¢tu na strané Ma déti a na jednom

uété na strané Dal;
B sloZeny Gcetni zdpis — na jednom 0¢té na stranu Dal a dvou a vice uctech na stranu Ma dati nebo

naopak.
Z9 piiklad 1
1. Z bankovniho tctu jsme vybrali do pokladny na vyplatu mezd 50 000,-
2. Vydajovy pokladni doklad — vyplata mezd 50 000,-
Bankovni tcet Pokladna Zaméstnanci
PS [1.50 000.- 1.50 000,- | 2. 50 000,- 2.50000,- |PS 50 000,-

Pocate¢ni stav na strané Dal u¢tu Zaméstnanci nds informuje o vysi dluhu vii¢i zaméstnanctim v podobé nevypla-
cenych mezd. Abychom mohli vyplatit mzdy v hotovosti, museli jsme vybrat penize z Bankovniho uctu a vloZit je
do Pokladny. Oba ucty jsou aktivni. U Bankovniho uctu doslo k poklesu aktiv (- A) a u Pokladny ke zvyseni aktiv
(+A).

Vyplatou mezd jsme sniZili na§ dluh vii¢i zaméstnancim (nebo se ho zbavili tplné), jde o pokles pasiv (- P) a zarover
nam ubyly penize na u¢té Pokladna (- A). Soucet aktiv a pasiv v rozvaze by ziistal zachovan.

&9 piiklad 2

1. Prijali jsme fakturu za material soucasné s materiadlem 30 000,-
2. Vypis z bankovniho a¢tu — odbératelé nam uhradili nase pohledavky 40 000,-
3. Vypis z bankovniho u¢tu — tthrada faktury za material 30 000,-
4. Nakoupili jsme v hotovosti ceniny 250,-
5. Uhradili jsme fakturu z ivérového Gctu 10 000,-
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Material na skladé Dodavatelé Bankovni acet
1. 30 000,- 3.30000,- | 1. 30 000,- 2.40 000,- |3. 30 000,-
5. 10 000,-
Odbératelé Ceniny Kratkodob. bank. Gvér
PS 2. 40 000,- 4. 250,- 5. 10 000,-
Pokladna
4. 250,-

Pocatecni Uéet rozvaziny

formulat v pfedepsané formé, jehoz zjednodusenou $kolni podobu jsme popsali vyse. Na za¢atku ucetniho obdobi
otevird ucetni jednotka ucty hlavni knihy pomoci zvlastniho uétu, ktery nazyvame Pocatecni ucet rozvazny.
Zvlastnosti uctu je, ze aktiva zaznamenavame na stranu Dal a pasiva na stranu MD. To proto, abychom zachovali
souvztaznost zapisu. Vime, Ze aktiva maji pocatec¢ni ziistatek na strané MD a pasiva na D. Pfevadime tedy aktiva ze
strany D na MD a pasiva z MD na stranu D.

MD Pocatecni ticet rozvazny D
Zékladni kapital Stavby
Bankovni Gveér Stroje
Dodavatelé Zasoby
Zaméstnanci Bankovni ucty

Stavby Stroje Zasoby
PS | PS | PS

Bankovni ¢ty Zakladni kapital Bankovni Gveér

PS | [PS [PS

Ulohy

1. Akciovd spole¢nost méla k 1. 1. tento majetek a zdroje kryti:

Bankovni tcet 1 500 000,-
Dodavatelé 300 000,-
Pokladna 40 000,-
Materidl na skladé 600 000,-
Odbératelé 250 000,-
Zameéstnanci 700 000,-
Dlouhodoby hmotny majetek 6 900 000,-
Bankovni Gvér 1 200 000,-

Zakladni kapital vypoctéte.

Sestavte rozvahu, pocate¢ni ucet rozvazny, oteviete ity a zaznamenejte pocatecni ztstatky.
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Kapitola 4 Rozvaha
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2. Zaultujte tyto Gcetni piipady

1. Podle ptijmového pokladniho dokladu a vypisu z bankovniho uc¢tu vybirame 5 000,-
hotovost do pokladny
2. Uhrada faktury za stroj z ivérového ucétu 120 000,-
3. Faktura pfijata za material; soucasné byl pfevzat na sklad 12 000,-
4. Vyplacime zaméstnanci zalohu na nakup materialu 500,-
5. Podle vypisu z bankovniho ti¢tu nam odbératelé uhradili 80 000,-
6. Faktura pfijatd za ndkup zbozi; zbozi prevzato do prodejny 30 000,-
7. Vypis z bankovniho u¢tu — tthrada vSech dodavatelskych faktur
3. Spole¢nost s ru¢enim omezenym méla tyto stavy majetku a zdroji kryti:

Material 55 000,-
Bankovni ucet 800 000,-
Dodavatelé 40 000,-
Odbératelé 60 000,-
Dopravni prostiedky 200 000,-
Kratkodoby bankovni tivér 200 000,-
Zaméstnanci 55 000,-

Zakladni kapital vypoctéte

Sestavte rozvahu, pocate¢ni ucet rozvazny, oteviete Gcty a zapiSte pocate¢ni stavy. Na tctech zauctujte

nasledujici cetni pripady:

1. Vybér penéz do pokladny na mzdy zaméstnancti z bankovniho uctu 55 000,-
2. Vyplata mezd v hotovosti 55 000,-
3. Odbératelé uhradili ¢ast pohledavek v hotovosti 15 000,-
4. Vypis z bankovniho G¢tu — uhrada faktury dodavatelim 25 000,-
5. Odvedli jsme na bankovni et ¢ast pokladni hotovosti 10 000,-
6. Faktura pfijata od dodavatele za material, sou¢asné jsme material piijali 20 000,-
na sklad
7. Uhradili jsme fakturu dodavateliim z bankovniho Gvéru 20 000,-
8. Odbératelé uhradili pohledavky na nas bankovni tcet 30 000,-
9. Splacime ¢ast bankovniho véru zbankovniho Gctu 50 000,-
10. Nakoupili jsme novy vysokozdvizny vozik, faktura od dodavatele 300 000,-




Néqudy KAPITOLA

a

Vynosy

Pti kolobéhu majetku zptisobuji nékteré hospodarské operace zmény dvou rozvahovych polozek (napt. bézny ucet
a dodavatelé).

Vznikaji vSak i hospodarské operace, u nichz dochazi ke zméné jen u jedné rozvahové polozky a soucasné vznikaji
néaklady a vynosy. Tyto operace se tykaji hospodafskych procest a t¢tujeme je na uctech nakladi a vynosi.

Na zékladé evidence nakladt a vynost zjistujeme vysledek hospodareni podniku. Proto tyto ¢ty souhrnné nazy-
vame ucty vysledkové. Vysledek hospodareni zjistime, odecteme-li od vynosti naklady. Mizeme dostat vysledek:

Naklady

zisk A>P V>N
ztrata A<P V<N
nula A=P V=N

¢lenime v Gcetnictvi podle druht a u¢tujeme p¥imo na ¢ty naklada. Nejéastéj$imi naklady v podniku jsou:

spotfeba materialu;

mzdové naklady;

spotfeba energie;

néklady na sluzby;

odpisy;

dané;

jiné provozni naklady (pokuty, odpisy pohledavek, dary);

finan¢ni naklady (droky, kurzové rozdily);

Néklady t¢tujeme zasadné na stranu M4 dati aétu nakladtl (vyjimeéné i na Dal - viz pozdéji) a na stranu Dal uétt
aktiv nebo pasiv (snizeni stavu majetku nebo zvy$eni zavazki).
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Ndklady a vynosy
1@] Priklad

Vydej materidlu ze skladu do spotieby

Spotieba materialu Material na skladé
Néklad | [ -A
Vynosy

Vynosy jsou spojeny s vystupy podniku. Jsou to piedev$im trzby a dal$i vynosy, které ¢lenime podle druhi.
Nejcastéji vznikaji tyto vynosy:
W trzby za vlastni vyrobky;
trzby za zbozi;
trzby za sluzby;
trzby z prodeje majetku;

uroky;
B kurzové zisky.

Vynosy t¢tujeme na strané Dal vynosovych ¢t a souvztazny zépis je na strané M4 dati u¢tl aktiv (zvySeni majet-
ku) nebo pasiv (sniZeni zavazki).

Z9 Priklad 1

Vydali jsme fakturu na prodej nasich vyrobkt odbérateli.
V okamyziku vydéni faktury zati¢tujeme vytvoreni trzby na icté vynosti na strané D a vznik pohledavky za odbérateli na strané MD.

Odbératelé Trzby za vyrobky
+A vynos

Uéet ziskd a ztrat
Podobné jako jsme porovnavali slozky majetku a zdroje kryti majetku v rozvaze (i¢etné na ucté Pocatecni icet rozvaz-
ny), tak i ndklady a vynosy porovnivame v druhém nejdulezitéjsim ucetnim vykazu, tj. Vykaz ziski a ztrat. Naklady
a vynosy pro sestaveni vykazu potom v téetnictvi zjistujeme na ucté Ulet ziski a ztrat. Naklady fadime na stranu MD
podle druhti a vynosy na stranu Dal podle druhd.

Uget ziskil a ztrat
Naklady | Vinosy

#5 Priklad 2

1. Ze skladu byl vydan material na zpracovani do dilny. Vystaveny doklad byla vydejka na K¢ 5 000,-.

2. Dodavatel zaslal fakturu za ndmi spotfebovanou elektrickou energii za K¢ 10 000,-.

Spotfeba materialu Material na skladé Spotfeba energie
1.5 000,- | [ 1.5000.- 2. 10 000,-
Dodavatelé
[ 2. 10 000,-
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Néklady a vynosy

Priklad 3 ,@D

1. Vystavili jsme fakturu za nase vyrobky, které prodavame odbérateli za K¢ 40 000,-.
2. Odbérateli jsme provedli sluzbu, kterou si objednal. Uhradu provedl v hotovosti K& 1 500,-.

Odbératelé Trzby za vyrobky Pokladna
1. 40 000.- | [1. 40 000,- 2.1500,-]
Trzby za sluzby
[2. 1500,

Priklad 4 Via)
1. Zaméstnancim byly pfiznany mzdy (byly zahrnuty do néklada) ve vysi K¢ 90 000,-.
2. Obdrzeli jsme fakturu od dodavatele, ktery nam provedl opravu stroje za K¢ 15 000,-.
3.V podnikové prodejné jsme vykazali trzby za prodané zbozi za K¢ 120 000,-.

Mzdové néklady Zaméstnanci Pokladna
1.90 000.- | [1.90 000.- 3.120 000.- |
Trzby za zbozi Naklady na opravy Dodavatelé
[3.120 000.- 2.15 000,- [2. 15 000,-

Priklad 5 #9

Podle ptikladt 2-4 sestavte Uéet ziskil a ztrat a zjistéte vysledek hospodateni.

Ucet ziski a ztrat

Spotieba materialu 5 000,- | Trzby za vyrobky 40 000,-
Spotieba energie 10 000,- | Trzby za sluzby 1 500,-
Mzdové naklady 90 000,- | Trzby za zbozi 120 000,-
Naklady na opravy 15 000,-
Celkem naklady 120 000,- | Celkem vynosy 161 500.-
Zisk 41 500,-

161 500,- 161 500,-

45



Ndklady a vynosy

% Ulohy
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1.

Zatctujte naklady a vynosy:

1. Spotieba materialu 5 000,-
2. Faktura pfijata za energii 25 000,-
3. Prodali jsme odbératelim naSe vyrobky — faktura vydana 90 000.-
4. Zaplatili jsme v hotovosti za opravu pocitace 1500,-
5. Zauctovani mezd do naklada 50 000,-
6. Odbératel zaplatil v hotovosti opravu stroje 3 000,-
Akciova spole¢nost méla pocatecni stavy na tctech:

Bankovni ucty 2 000 000,-
Dodavatelé 400 000,-
Odbératelé 675 000,-
Zaméstnanci 200 000,-
Pokladna 25 000,-
Material na skladé 500 000,-
Bankovni avér 600 000,-
Zakladni kapital 2 000 000,-
Zapiste pocate¢ni stavy na uctech a zauctujte nasledujici ucetni pripady:

1. Z bankovniho uctu zaplaceno dodavatelim 150 000,-
2. Spotieba materialu 80 000,-
3. Faktura pfijata za el. energii 120 000,-
4. Z pokladny uhrazeno cestovné 1 500,-
5. Vybirame z bankovniho u¢tu do pokladny 200 000,-
6. Vydajovy pokl. doklad — vyplata mezd 200 000,-
7. Faktura vydana na prodej nasich vyrobka 480 000,-
8. Vypis z BU — Ghrada od odbé&ratelti 93 000,-
9. Zauctovani mezd do nakladu 210 000,-
10. Z bankovniho G¢tu hradime uroky z bankovniho Gvéru 20 000,-
11. Faktura pfijata za materidl, ktery byl pfijat na sklad 40 000,-

Sestavte Ucet ziski a ztrat a vypocitejte vysledek hospodatent.




Néklady a vynosy
Podrozvahové ucty

Kromé uétti rozvahovych - aéta aktiv a pasiv - a uét vysledkovych - ¢t ndklada a vynost - pouziva tcetni
jednotka jesté ucty podrozvahové.

Slouzi ke sledovani majetkové situace podniku. O téchto skute¢nostech se v8ak neudtuje v soustavé podvojného
ucetnictvi. Pouze se provadi jednostranny zapis v knize nebo deniku. Na podrozvahové ucty se eviduje naptiklad:

B najaty majetek;

majetek prijaty do uschovy;
zasoby ptijaté ke zpracovani;
prisné zuctovatelné tiskopisy;
zavazky z leasingu;

pohledavky z leasingu;

odepsané pohledavky apod.

Otazky a cviceni 2
Jakou funkci ma udet, uvedte jeho néleZitosti.

Vyjmenujte ucty v soustavé ucetnictvi.

Na ptikladech uvedte zpisob uc¢tovani na uctech aktiv.

Jak u¢tujeme na ctech pasiv, popiste na prikladech.

Jak zjistime pocatecni ziistatky, obraty a kone¢né zustatky na Gctech?

Co v ucetnictvi znamend podvojny ucetni zapis?

Jaké zakladni zmény mohou nastat na rozvahovych tctech?

Co rozumime uéty nakladd a vynosi a jak na nich a¢tujeme?

0 ® N W

Jak zjistujeme vysledek hospodareni a jakou miize mit podobu?

._.
e

K ¢emu slouzi podrozvahové uéty a jak na nich provadime zapisy?
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U (‘:'ei.n I' KAPITOLA
zapisy

Utetn{ zapisy jsou tcetni z4znamy, které provadime do aéetnich knih. Nejdilezitéjsi tcetni knihy jsou:
B hlavni kniha;
B denik;
B knihy analytickych ucta;
B knihy podrozvahovych ucta.

Hlavni kniha

Do hlavni knihy zapisujeme tcetni zapisy ve vécném uspofadani (¢eho se tykaji) na ucty aktiv, pasiv, ndkladt
a vynost. Zapisy vedeme na jednotlivych uc¢tech hlavni knihy v penéznich jednotkach. Oznacujeme je jako zapisy
soustavné nebo také systematické.

Denik

Denik predstavuje zachyceni ucetnich piipad podle jejich vzniku, z ¢asového hlediska (chronologicky). Jde
0 zapisy Casové.

Zapisy musi byt v i¢etnich knihach provadény srozumitelné, ¢itelné a prehledné. Musime zarudit jejich trvanlivost,
tzn., Ze se musi psat propisovaci tuzkou, perem nebo inkoustovou tuzkou, strojem nebo tiskem. Zapisy se nesmi
gumovat nebo jinak necitelné opravovat. Volné radky nebo plochy proskrtneme, abychom zabranili jejich nedovo-
lenému dodate¢nému doplnovani.

Zpusob vedeni Géetnich knih
B na volnych listech;
B formou vazanych knih;

B formou sestav vyhotovenych vypocetni technikou.

-~

Zakladni postup provadeéni ucetnich zapist

Ugetn( doklad Denik Hlavni kniha

Priklad 1
Podle dokladii vznikly v mésici lednu tyto ucetni pripady:
2. ledna - faktura vydana ¢. 0001 za prodej nasich vyrobkua za K¢ 80 000,-.
4. ledna - ptijmovy pokladni doklad ¢. 00031, bankovni vypis 1/1 na vybér hotovosti do pokladny K¢ 5 000,-.

6. ledna - vydajovy pokladni doklad ¢. 00041 na ndkup materidlu v hotovosti za K¢ 2 500,-. Material byl
podle pfijemky ¢. 01 prevzat na sklad.

7.ledna - bankovni vypis ¢ . 1/2 — tthrada od odbératele K¢ 80 000,-.
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Uéetni zapisy LCHLEY

Zauctujte uvedené ucetni pripady z ¢asového hlediska do deniku.

Reseni
Cislo |Datum |Cislo Ucetni ptipad Uctovaci predpis Ke
zapisu dokladu
MD D
1. 2.1 F 0001 |faktura za vyrobky Odbgératelé Trzby 80 000,-
2. 4.1 P 00031 | vybér hotovosti Pokladna Bézny ucet 5000,-
BV 1/1
3. 6.1. |V 00041 | nakup materialu Material Pokladna 2 500,-
PM 01
4. 7.1. |BV2/1 |uhrada od odbératele Bankovni dcet | Odbé&ratelé 80 000,-
Priklad 2
Zatctujte ucetni pripady zapsané v deniku na ¢ty hlavni knihy.
Reseni
Hlavni kniha
Nazev uctu: Odbératelé
Pol. Doklad Datum Text Obraty Zustatek
MD D MD D
1.1. |Po¢. stav 20 000,-
1. |Fa 0001 2.1 Rrodej VYT. 80 000,- 100 000,-
BV 2/1 7 1. |Uhrada 80 000,- 20 000,-
Nazev uctu: Trzby za vlastni vyrobky
Pol. Doklad | Datum Text Obraty Zustatek
MD D MD D
1. |Fa 0001 2. 1. |Prodej vyr. 80 000,- 80 000,-
Nazev uctu: Pokladna
Pol. Doklad |Datum Text Obraty Zustatek
MD D MD D
1. 1. |Poc. stav 10 000,-
1. |P 00031 4.1. | Vybérzuctu 5000,- 15 000,-
V 00041 6. 1. |Nékup 2 500,- 12 500,-
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Kapitola 6 Uéetni zépisy

Nazev Gcétu: Material na skladé

Pol. Doklad | Datum Text Obraty Zstatek
MD D MD D
1.1. |Po¢. stav 230 000.-
1. Piijemka 6.1. |Nakup mat. 2 500,- 232 500,-
01

Nazev uctu: Bankovni tucet

Pol. Doklad |Datum Text Obraty Zustatek
MD D MD D
1.1 Poc. stav 500 000,-
1. [BV1N 4.1 Vybér 5000,- 495 000,-
2. |BV2/1 7.1. |Uhrada 80 000.- 575 000,

Knihy podrozvahovych u¢to

Provadéji se v nich udetni zapisy, které se nezapisuji v predchozich tcetnich knihéach (viz podrozvahové ucty).

Ulohy
1. Ve spole¢nosti s ru¢enim omezenym DATA méli na uctech tyto zistatky:

Odbératelé 35 000 K¢, Bézny tcet 250 000 K¢, Pokladna 1 000 K¢, Dodavatelé 80 000 K¢, Materidl na skladé
100 000 K¢, Zaméstnanci 60 000 K.

Béhem mésice ledna nastaly tyto ucetni ptipady:

1. 3.ledna - Vypis z BU - tdhrada dodavatelim 20 000 K.

2. 4.ledna - PPD, vypis z BU - vybér hotovosti do pokladny 60 000 K&.
3. 8.ledna - VPD - vyplata mezd 60 000 K¢.

4. 12.ledna - Fa pfijatd, pfijemka — nakup materidlu 25 000 K¢.

5. 22.ledna - Vypis z BU - hrada od odbératele 18 000 K¢.

Zatctujte ucetni pripady nejdrive do deniku a potom na ucty hlavni knihy.

Synteticka a analyticka evidence

Synteticka evidence

Vsechny ucty majetku podniku, zdrojii kryti a u¢ty hospodatskych procestt souhrnné za cely podnik jsou synte-
tickymi ucty a tvori syntetickou evidenci. Syntetické ucty vedeme v hlavni knize.

Napt. ucet Odbératelé predstavuje pohledévky podniku ke viem odbérateltim (nikoli za jednotlivymi odbérateli).

Utet Dodavatelé piedstavuje zavazky ke viem dodavateltim, uet Zaméstnanci zdvazky vyplyvajici z mezd ke viem
nadim zaméstnancim.

Obdobné je tomu napf. u G¢tu Material na skladé, kde se dozvime jen celkovou hodnotu materialu, ale nevime, za
jakou hodnotu méme jednotlivé materidlové polozky.
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Uéetni zépisy LCIRLIEY

Analyticka evidence

analytické ucty, které jsou obsazeny v knize analytickych c¢ta a tvofi tzv. analytickou evidenci.

Priklad 1 ,@D

Sledujeme pohledavky podle jednotlivych odbératelt.

Synteticky Géet Odbératelé

Odbératelé
PS 50 000,-
AXIOM TIPA FIRMA NOVAK

PS 25 000,- ’ PS 17 000,- PS 8 000,-

Analytické Géty
Obdobné bychom postupovali u tctu Dodavatelé. K u¢tim odbératelti a dodavatelti vedeme jednotlivé analytické
ucty, abychom méli prehled, za kterymi konkrétnimi odbérateli mame pohledévky nebo ke kterym dodavatelim
mame zavazky. U téchto uctt sledujeme ,,0sobni konta” - podle jednotlivych dluzniki a véfitelit. Tyto Géty nazy-
vame 1cty saldokontni (saldokonto).

K saldokontnim uc¢tim pfifazujeme jesté ticet Zaméstnanci. Analytickou evidenci k tomuto u¢tu je doklad mzdo-
vy list, ktery obsahuje jméno kazdého zaméstnance (rod. ¢is.) a vysi mzdy.

Analytické ucty vedou firmy témér ke vSem syntetickym uétéim, tzn. i Gétim vysledkovym (Spotteba energie —
Spotteba tepla, Spotieba plynu, Spotieba elekttiny, Spotieba vody).

Vztahy mezi syntetickymi a analytickymi Géty

Mezi syntetickou a analytickou evidenci musi byt zajistén soulad. To znamend, Ze souhrn podate¢nich stavu,
obrattl a konec¢nych stavll G¢til analytickych se musi rovnat poc¢ate¢nimu stavu, obratu a kone¢nému stavu uctu
syntetického.

Priklad 2 EED

A.s. dluzila firmdm ABA, s. r. 0., 130 000 K¢, Louka, v. 0. s., 15 000 K¢ a a. s. ZDAR 56 000 K¢.
V breznu tcltovala:
1. Vypis - thrada firmé Louka K¢ 10 000,-.
Faktura ptijatd od s. r. 0. ABA za material K¢ 25 000,-.
Vypis - tthrada firmé ABA K¢ 80 000,-.
Faktura ptijatd za sluzby od a. s. ZDAR K¢ 6 000,-.
Faktura ptijatd za el. energii od a. s. ZDAR K¢ 30 000,-.
Vypis z tuvérového uctu — thrada a. s. ZDAR 50 000,-.

A

Zatctujte ucetni pripady na syntetickych uctech a analytickych ucétech k u¢tu Dodavatelé.



Kapitola 6 Uéetni zépisy

Bankovni avér

6. 50 000

Spotieba energie

5.30 000 |

ZDAR

6.50 000 | PS 56 000
4.6 000
5.30 000

Reseni
Dodavatelé Bankovni ucet
PS 201 000 PS 500 000
1.10 000 2.25000 1. 10 000
3. 80 000 4.6 000 3. 80 000
6. 50 000 5.30 000
0.: 140 000| o.: 61 000
KS 122 000
Material na skladé Sluzby
2.25000] 4.6000]
ABA Louka
3.80000 | PS 130000 1. 10 000 | PS 15 000
2.25000
0.:80 000 0.:25 000 0.: 10 000 0.:0
KS 75 000 KS 5000

Otazky a cviceni

AN ANEE o

Jaké druhy ucetnich zapist provadime?

Jaké ucetni knihy v uéetnictvi pouzivime?

Co rozumime syntetickou evidenci v Gicetnictvi?

Co rozumime analytickou evidenci? Uvedte priklady.
Jaky je vztah mezi syntetickymi a analytickymi ucty?

Podnik vyrabéjici odévy dodéva své vyrobky témto odbérateliim:

obchodni dtim Nicol - dluzi 12 000 K¢&
odévy Lexa — dluzi 35 000 K&
butik Jana - dluzi 25 000 K¢.

Béhem mésice bezna nastaly ucetni piipady:

I

Formalni spravnost Ucetnich zapiso

Vypis z BU - Nicol uhradil K& 8 000,-.
Faktura vydand - prodej butiku Jana za K¢ 7 000,-.

Faktura vydana - prodej obchodnimu domu za K¢ 18 000,-.
Vypis z BU - odévy Lexa uhradily K& 30 000,-.
Faktura vydana - prodej firmé Lexa 6 000,-.
Vypis z BU - thrada od butiku Ké& 12 000,-.

0.:50000| 0.:36 000

KS 42 000

Koncem tcetniho obdobi provéfujeme formalni spravnost uéetnich zépist. Zjistujeme:

B zda byl ucetni zdpis proveden podvojné v souladu s pfedepsanou souvztaznosti;

B zda existuje ¢iselnd shoda mezi vSemi ¢dstkami Gcetnich dokladii a soudtem obratti na uétech;

B zda existuje ndvaznost syntetické a analytické evidence.



Uéetni zapisy LCHLEY

Nastrojem formalni kontroly ucetnich zépist jsou:
B obratova predvaha;
B kontrolni soupiska analytickych ucta;
B kontrolni soucty.

Obratova predvaha

Obratova predvaha vychazi ze zasady, Ze souhrn penéznich ¢astek v K¢ vSech uctti (obrat) na strané Ma dati se musi
rovnat souhrnu penéznich &astek vSech uctu (obrat) strané Dal.

Ucet Pocétecni stav Obraty Konecny stav
MD D MD D MD D

Budovy 2 000 000 2 000 000
Stroje 4 000 000 4 000 000
Material 400 000 100 000 130 000 370 000
Odb¢ratelé 320 000 200 000 260 000 260 000
Dodavatelé 40 000 40 000 150 000 150 000
Zakl. kapital 7 060 000 7060 000
Zaméstnanci 120 000 40 000 80 000
Bankovni aéet 500 000 300 000 140 000 660 000
Spotfeba mat. 150 000
Mzdové nakl. 200 000
Odpisy 80 000
Trzby za vyr. 310 000
Trzby zbozi 100 000
Uroky 20 000
Celkem 7220000] 7220000 1110000 1110000 7290000| 7290000

Kontrolni soupiska analytickych G¢to

Ovétuje ¢iselnou shodu syntetickych Gcti se soucty analytickych ucta.

C. . Nazev uctu Zustatek k 1. 3. Obraty biezen Zustatek k 31. 3.
MD D MD D MD D
321/1 |ABA 130 000 80 000 25000 75 000
321/2 |Louka 15 000 10 000 0 5000
321/3 |Zdar 56 000 50 000 36 000 42 000
Celkem 201 000| 140 000 61 000 122 000
Ulohy:

1. Sestavte obratovou pfedvahu k uloze 2 ze str. 36.

2. Sestavte kontrolni soupisku analytickych ¢ti k tloze 6 ze str. 42.

Kontrolni soucty

Kontrolni soudty pfispivaji ke kontrole formalni spravnosti provedenych ucetnich zapist. Jsou to naptiklad tyto
vazby: soucet obratd stran MD vsech syntetickych ¢t se musi rovnat sou¢tu strany Dal vSech syntetickych ucta,
soucet pocate¢nich stavi aktivnich ¢t se musi rovnat souctu pocate¢nich stavii pasivnich acti, soucet castek jed-
notlivych tcetnich dokladu se musi rovnat ¢astce na sbérném ucetnim dokladu, soucet kone¢nych stavt aktivnich
ucta hlavni knihy se musi rovnat sou¢tu koneénych stava pasivnich ¢t apod.
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Opravy uUcetnich zapisu

Opravy ucetnich zapist lze provadét dvéma zptisoby:

Uéetnim zpusobem
stejnou ¢astku zatctujeme na opacnou stranu uctu;

B storno chybného zapisu;

uplné storno - polozku zapi$eme znovu s minusovym znaménkem nebo ¢ervenym zapisem (Cerve-
né storno lze uplatnit jen pfi urcité technice vedeni ucetnictvi; vypocetni technika jej neumoziuje
pouzit);

B castecné storno - provedeme doplitkovy zapis.

Neucetnim zpisobem
Znamena $krtnuti chybného tdaje.
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Vieobecné Ao
uéetni zadsady

Vseobecné ucetni zasady jsou zakladem ucetnich systémii zemi Evropské unie a dalsich statti a tyto zasady se
promitaji do vSech ustanoveni platného zakona o ucetnictvi.

K nejdilezitéjsim tcetnim zasaddm patii:

1. Zasada 0éetni jednotky

Utetni jednotku chdpeme jako relativné uzavieny celek, ktery vede Getnictvi a za ktery je sestavovana téetni
zavérka.

2. Zasada nepretrzitého trvani ucetni jednotky

Vyplyvé z predpokladu, Ze tcetni jednotka je zaloZena na neomezenou dobu. Z toho vyplyva povinnost vést ucet-
nictvi v obdobich po sob¢ nasledujicich od vzniku ticetni jednotky az do jejiho zaniku.

3. Zasada vérného a poctivého obrazu

Zasada vychdzi z povinnosti ucetni jednotky vést ucetnictvi tak, aby ucetni zavérka podavala vérny a poctivy obraz
predmétu Ucetnictvi a finanéni situace Ucetni jednotky. Uéetnictvi je vérné, jestlize obsah jednotlivych polozek
ucetni zavérky odpovidéd skute¢nému stavu.

Zobrazeni je poctivé, kdyz jsou pii ném pouzity ucetni metody zptisobem, ktery vede k dosaZeni vérnosti.

Tuto zasadu zajistime spravnym ocenovanim vsech slozek majetku a zavazki a prosazovanim principu opatrnosti.

Priklad 1

Utetni jednotka ocenila zdsoby zbozi na skladé vys§i cenou, kterd neodpovida soucasné cenové urovni na trhu.
Pro vyjadfeni spravného zobrazeni skute¢nosti existuji v icetnictvi nastroje jako napf. tvorba opravnych polozek.

4. Zasada bilanéni kontinuity

Navazuje na zasadu nepretrzitého trvani ucetni jednotky. Znamena to, Ze na kone¢né zlstatky na rozvahovych
uctech navazuji pocatecni stavy téchto ¢t mezi jednotlivymi Gcetnimi obdobimi, nedochazi ke zménam ucet-
nich postupti, zméndm oceriovani, zpisobtl odpisovani a obsahovému vymezeni polozek ucetni zavérky béhem
ucetniho obdobi.

5. Zasada jednotné soustavy Géetnich zaznamu
(Géetnictvi jako jeden celek)

Utetni jednotky jsou povinny vést icetnictvi za uetni jednotku jako celek. Napf. fyzicka osoba s nékolika Zivnos-
tenskymi listy, kterd ma prijmy z podnikani, pronajmu obchodniho majetku a autorskych honorart, musi actovat
v jednom tcetnictvi.
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6. Zasada aktualniho principu

O veskerych nakladech a vynosech uc¢tujeme bez ohledu na okamzik jejich zaplaceni nebo prijeti.

7. Zasada opatrnosti

Podle této zasady oceniujeme majetek s ohledem na mozna rizika. To znamend, Ze ibytky majetku zaznamendvame
v Géetnictvi v penéznich jednotkach uz tehdy, jsou-li pravdépodobné vynosy, popf. zisky, az se stanou jistymi.

8. Zasada vzajemného zuctovani (zakaz kompenzace)

Zasada zakazuje vzéjemné vyrovnavani mezi jednotlivymi slozkami majetku a jeho zdroji a mezi jednotlivymi
naklady a vynosy. Zdkon o ucetnictvi uvadi urcité vyjimky ze zdkazu vzdjemného zuc¢tovani, jako napt. Ize vzijem-
né kompenzovat manka a prebytky zasob zptsobenych netimyslnou ziménou jednotlivych druhi a které vznikly
ve stejném inventariza¢nim obdobi. V tic¢etni zavérce je dovoleno kompenzovat napf. kurzové rozdily.

Priklad 2

Zaméstnanec zavinil svoji nedbalosti $kodu na vyrobcich v hodnoté 30 000 K¢. Tato $koda mu byla predepsana
k uhradé ve vysi 20 000 K¢. Spravny postup podle zasady zakazu kompenzace je zauctovani $kody ve vysi tficeti
tisic do nakladt a dvaceti tisic do vynost. Porusenim zasady by tcetni jednotka tctovala o 10 000 K¢ $kody (nékla-
dy), o vynosech by netctovala viibec.

9. Uéetnictvi jako soustava Uéetnich zéznamo

Utetni jednotky jsou povinny vést tcetnictvi jako soustavu uéetnich zdznamii. Ucetni zdznamy jsou data, kterd
jsou nositeli informaci tykajicich se predmétu a vedeni ti¢etnictvi. Uetnimi zdznamy jsou predeviim tcetni dokla-
dy, ucetni zapisy, ucetni knihy, odpisovy plan, inventurni soupisy, i¢tovy rozvrh, ucetni zavérka, danové doklady,
mzdové listy a dal$i dokumentace. Pro jejich pofizeni mohou byt pouZity technické prostiedky, nosi¢e informaci
a programové vybaveni.

4
-~ L4
Uctova osnova
Utetn{ osnovy jsou zékladem jednotné organizace finanéntho déetnictvi (standardizace - jednotny postup).
Zajistuji splnéni hlavniho cile ucetnictvi, tj. zobrazit ucetnictvi vérné a pravdivé. Vydava je ministerstvo financi
jako smérné uctové osnovy. Pro tcetni jednotky jsou zavazné tyto osnovy:
B Gctovd osnova pro podnikatele;
ucétové osnova pro banky;
uctova osnova pro pojistovny;

uctova osnova pro rozpoctové a prispévkové organizace;

uctova osnova pro politické strany, politickd hnuti, ob¢anskd sdruzeni, sdruzeni pravnickych osob,
nadace, cirkve a nabozenské spolecnosti.

Smérnd uctova osnova piedstavuje seznam skupin actd, které jsou ¢iselné a slovné oznaceny.

Smérna Uctova osnova pro podnikatele

Uétovou osnovu pro podnikatele pouZivaji tuzemské obchodni spole¢nosti i spole¢nosti se zahrani¢ni majetkovou
ucasti (akciové spolecnosti, spole¢nosti s ru¢enim omezenym, vetejné obchodni spole¢nosti a komanditni spo-
le¢nosti), zahrani¢ni podnikatelské subjekty, které podnikaji na Gizemi naseho statu a jsou zapsany v obchodnim
rejstiiku, dale druzstva, statni podniky a fyzické osoby, které jsou ucetnimi jednotkami.
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Konstrukce Uc¢tové osnovy

Pti konstrukei tGcetni osnovy se vychazelo z pozadavkil ucetni zavérky, to znamend ze ucty jsou rozttidény na
rozvahové a vysledkové. Dal$im kritériem je clenéni majetku a zavazki z hlediska dlouhodobosti a kratkodobosti,
coz je dano dobou splatnosti nebo pouzitelnosti. Za kratkodoby povazujeme majetek a zavazky se splatnosti nebo
poutzitelnosti do jednoho roku, dlouhodobé je vse se splatnosti nebo pouzitelnosti nad jeden rok.

Smérna ctovd osnova pro podnikatele je rozdélena do deseti tfid, 0 az 9. Tridy jsou dale ¢lenény do jednotlivych
uctovych skupin. Ugetni jednotka si potom voli uspotadani a obsah jednotlivych syntetickych uétt v rdmci uéto-
vych skupin smérné u¢tové osnovy.

Ucet 111
Skupina 11 — Uget 112
Tfida 1 — Skupina 12 O&et 119
Uétové osnova Trida 2 Skupina 13 Ucet ...
Tfida 3
Trida ...

Obrazek 1.4 Ugtové osnova

Usporadani ictové osnovy pro podnikatele do tfid:
0 - Dlouhodoby majetek
1 - Zasoby
2 - Kratkodoby finanéni majetek a penézni prosttedky
3 - Zactovaci vztahy
4 - Kapitalové ucty a dlouhodobé zavazky
5 - Naklady
6 - Vynosy
7 - Zavérkové a podrozvahové alty
8 a9 - Vnitropodnikové ucetnictvi

Uttové tridy 8 a 9 jsou uréeny pro vnitropodnikové detnictvi, neni predepsdno tcetnimi standardy a jeho pouziti

zalezi na rozhodnuti G¢etni jednotky.

Jednotlivé skupiny v tctovych tfidach mohou konc¢it nulou, jsou to tzv. skupinové ucty. Tyto ucty mohou pouzivat
jen ucetni jednotky, které vedou uéetnictvi ve zjednoduseném rozsahu a neovétuji ucetni zavérku auditorem.
Napt. skupinovy t&et 110 piedstavuje vSechny druhy zdsob. Uetnictvi vedené v plném rozsahu pouzivd éty
kon¢ici na ¢isla stanovena ucetni jednotkou v i¢tovém rozvrhu (napf. 111 - Pofizeni materialu, 112 — Materidl na
skladé atd.).

Provadéci vyhlaska a ucetni standardy

Provadéci vyhladska a ceské ucetni standardy dopliuji a vysvétluji zdkon o tletnictvi. Vyhlaska vymezuje obsah
ucetni zavérky, polozek rozvahy a polozek vykazu zisku a ztraty. V 23 tletnich standardech pro podnikatele je
vysvétlen postup uétovani jednotlivych oblasti ucetnictvi.

Uctovy rozvrh

Utetni jednotka sestavuje iéetni rozvrh na za¢dtku Géetniho obdobi. Pfi jeho sestavovani je povinna vychézet ze
smérné ucetni osnovy. Je to seznam vsech syntetickych a analytickych ucti, které bude v daném tcetnim obdobi
pouzivat. Pokud nedojde ke zméné v naplni actového rozvrhu béhem ucetniho obdobi, mtize byt jeho platnost pro-
dlouzena na dalsi rok pisemnou formou ve vnitropodnikové smérnici G¢etni jednotky. Ptiklad uc¢tového rozvrhu
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je uveden v piiloze knihy. P¥i vykladu latky ucebnice vychézime prévé z tohoto Gétového rozvrhu. Uéetni jednotky
si v§ak mohou stanovit ¢isla u¢td v jednotlivych tctovych skupinach zcela libovolné tak, jak uznaji za vhodné pro
vedeni svého ucetnictvi.

Zjednoduseny rozsah uUcetnictvi

V tvodu udebnice jsme se zminili o zpiisobu vedeni Gcetnictvi. Vyjmenovali jsme si uéetni jednotky, které
mohou vést ucetnictvi ve zjednoduseném rozsahu. Tyto Gcetni jednotky sestavuji ictovy rozvrh, ktery obsa-
huje pouze ¢tové skupiny, mohou spojit i¢tovani v deniku s ¢tovanim v hlavni knize, netétuji o rezervach
a opravnych polozkach (vysvétleno v druhé ¢asti ucebnice) a sestavuji ucetni zavérku ve zjednodusené formé.

58



ZC'I klady KAPITOLA
uctovani
na syntetickych Gétech

Zakladni uétovani kratkodobého finanéniho
majetku a penéznich prostredks

Pro uctovani pouzivame uctovou tiidu 2 - Kratkodoby finan¢ni majetek a penézni prostfedky. Eviduje platebni
prostiedky v hotovosti, to jsou penize v hotovosti a ceniny, vkladové a Gvérové ucty v bance.
Podle toho rozli$ujeme platebni styk:

B hotovostni,

B bezhotovostni.

Hotovostni platebni styk

Penize v hotovosti jsou v podniku ulozeny v pokladné. Pe¢uje o né pokladnik, ktery je hmotné zodpovédny za
bezchybny stav a pohyb penéz. Prijem penéz do pokladny probihd na zakladé pfijmového pokladniho dokladu
(pfijem penéz v hotovosti za drobné platby, trzby v hotovosti, dotace pokladny, tj. vybér penéz v hotovosti z uétu
v bance).

Vydej penéz z pokladny je dolozen vydajovym pokladnim dokladem (platby v hotovosti za drobny nakup, vyplata
mezd, odvod hotovosti na ucet v bance, cestovné). Pokladni doklady vystavuje pokladnik a schvaluje pracovnik
k tomu zmocnény (vedouci oddéleni, finan¢ni feditel).

Ptijem nebo vydej penéz v hotovosti zapisuje pokladnik do pokladni knihy. Sleduje datum, ¢islo dokladu, tcel
pohybu penéz, ptijmy, vydaje a zistatek v pokladné. Pokladni knihu pokladnik denné uzavira a zjiStuje celkovy
ptijem, vybér a zustatek v pokladné. Vypocitany ziistatek na konci dne porovnava se skute¢nym stavem penéz
v pokladné. Provadi tzv. pokladni skontro. O pokladnim skontru vyhotovuje pokladnik zapis, kde uvede jednot-
livé druhy bankovek a minci a zapie jejich pocet. Skutecny stav penéz v pokladné by se nemél lisit od zistatku
vypocitaného v pokladni knize.

Podnik si stanovi maximalni vysi penéz v hotovosti v pokladné - pokladni limit. Tento limit by nemél pfe-
kro¢it, predev$im z dtivodii bezpe¢nostnich (pojistovna v pripadé zcizeni uhradi $kodu jen do vyse limitu).
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Pokladni kniha
Datum | Doklad Text Pijjem Vydej Zustatek
1.1. Pocatecni stav 10 000,-
2. 1. 1001 | Trzba za hotové 2 400,- 12 400,-
3. 1. 2001 |Drobny nakup 250,- 12 150,-
3. 1. 1002 | Vybér na mzdy z Gétu 50 000,- 62 150,-

Uctovani
Penize v hotovosti ti¢tujeme na uc¢tu 211 - Pokladna. Sleduje stav a pohyb penéz v hotovosti. Je to tcet aktivni.
Na uctu 211 - Pokladna u¢tujeme zdsadné na zakladé ptijmovych a vydajovych pokladnich dokladi.

211 — Pokladna
Ubytky

Pocatecni stav
Prirastky
Konec¢ny stav

Priklad 1

1. PPD — trzba v hotovosti za nase sluzby 2 500,-
2. VPD — vyplata zalohy zaméstnanci na drobny nakup 300,-

3. PPD — trzby v hotovosti za zbozi 6 000,-
Reseni
602 — Trzby z prodeje sluzeb 211 — Pokladna
1.2500.- 1.2 500 2.300,-
3.6 000.-

335 — Pohledavky za zaméstnanci
2.300,-

604 — Trzby za zbozi
[3.6000,-

Pozndmka: pouzité zkratky: VPD - vydajovy pokladni doklad, PPD - ptjmovy pokladni doklad, BU - bankovni téty
(bézny Geet), VUD - vnitini Geetni doklad.

Bezhotovostni platebni styk

Vétsinu plateb i pfijmi penéz od odbératelt uskute¢niuje podnik bezhotovostnim zpiisobem, tzn., ze prevody
penéz mezi odbérateli a dodavateli, ufady a ostatnimi subjekty provadi banka, u které ma podnik ztizen bankovni
ucet. Banka provadi uhrady na zédkladé piikazu k thradé, ktery podnik bance predlozi podepsany dvéma osobami
(u spole¢nosti, fyzické osoby jeden podpis) opravnénymi disponovat s bankovnim tétem. O stavu penéz na uctu
informuje banka formou vypisu z bankovniho uétu, ktery zasild po kazdé provedené zméné na uétu.

Podnik sleduje své penézni prostfedky v bance na uc¢tu 221 - Bankovni ucty. Nejcastéji pouzivanym bankovnim
uctem je bézny ucet. Z ného podnik hradi faktury svym dodavateltim, plati troky z avéru, zavazky vadi stitu v podo-
bé dani, vybira hotovost do pokladny na mzdy nebo drobna vydani, prijima platby od odbératelti za dodané vyrobky
nebo sluzby, pfijimé roky z vkladt a odvody hotovosti na Giéet apod. U&et 221 - Bankovni tiéty (béZny tcet) je tidtem
aktivnim, tzn. Ze pocatecni stav a prirtistky jsou na strané Ma dati a ubytky na strané Dal. Podnik t¢tuje na tctu 221
zdsadné na podkladé vypisu z bankovniho uctu.

221 — Bankovni uéty

Ubytky

Pocatecni stav
Pfirustky
Konec¢ny stav
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